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Capitulo 1

Apresentacao
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O que e NFSe?

Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e - o documento emitido e
armazenado eletronicamente em sistema proprio da Prefeitura do Municipio Cam-
po Grande, com o objetivo de registrar as operacdes relativas a prestacao de ser-
vicos. Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas
em papel), autorizadas pelo Municipio e impressas em grafica.

Observacao: Considera-se Nota Fiscal Convencional qualquer uma das notas fis-
cais de servicos emitidas na conformidade do que dispbéem os artigos da legis-
lacdo municipal. Os documentos fiscais convencionais sao os documentos tradi-
cionais, autorizados pelo Municipio por meio de Autorizagcado para Impressao de
Documen-tos Fiscais do Imposto Sobre Servicos — AIDF e posteriormente im-
pressos nas graficas. A Nota Fiscal Convencional somente podera ser emitida por
prestadores de servigos desobrigados da emissao de NFS-e.

Beneficios

O sistema NFS-e implantado pela Secretaria Municipal de Fazenda, vai simplificar
a vida dos prestadores de servigcos e gerar créditos para seus clientes (cidadaos
e empresas da cidade de Campo Grande). A Nota Fiscal Eletronica de Servigos
-(NFS-e) substituira gradativamente as tradicionais Notas Fiscais impressas, con-
forme cronograma estabelecido pelo Fisco Municipal. A implantagéo do sistema
proporciona beneficios gerais bem como especificos para os seus usuarios, de-
stacam-se:

. Reducéao do custo de impressao para prestadores de servigos;

. Simplificacao de Obrigacdes Acessorias aos Contribuintes;

. Minimo Impacto na Atividade do Contribuinte;

. Eliminacdo de erros de célculo e de preenchimento de documentos de ar-
recadacao;

. Uso Tecnologia Certificagdo Digital;

. Validade Juridica do Documento Eletrénico;

. Politica de Contingéncias e Seguranca;

. Controle em Tempo Real, pelo Fisco, das Operacoes Realizadas;

. Aperfeicoamento do combate a sonegacao.

. Reducao de custos de impressao e de armazenagem da NFS-e;

. Dispensa de Autorizagao para Impressao de Documentos Fiscais — AIDF
para a NFS-e;

. Emissao de NFS-e por meio da internet, com preenchimento automatico dos
dados do tomador de servigos, desde que conste da base de dados do sistema;

. Geracéo automatica da guia de recolhimento por meio da internet;

. Possibilidade de envio de NFS-e por e-mail;

. Maior eficiéncia no controle gerencial de emissao de NFS-¢;

Simplificacdo das obrigacdes acessorias.

- NFSE - Nota Fiscal de Servigos Eletronica

. Geragao automatica da guia de recolhimento por meio da internet, no caso
de substituto tributario;

. Possibilidade de recebimento de NFS-e por e-mail;

. Maior eficiéncia no controle gerencial de recebimento de NFS-¢;

. Simplificagdo das obrigagGes acessorias;

. Reducéao da carga tributaria individual ou recebimento de premiag¢ao de acor-
do com o incentivo escolhido pela Prefeitura Municipal de Campo Grande;

. Possibilidade de crédito para abatimento no IPTU de acordo com incentivo

escolhido pela Prefeitura.

. Possibilidade de recebimento de NFS-e por e-mail;
. Reducéao da carga tributaria individual ou recebimento de premiag¢ao de acor-
do com o incentivo escolhido pela Prefeitura Municipal de Campo Grande;

Estdo obrigados a emissao da NFS-e todos os prestadores dos servigos constan-
tes da tabela anexa ao DECRETO n. 11.052 considerando-se todos os estabeleci-
mentos da pessoa juridica situados no Municipio de Campo Grande.

Com excec¢ao dos contribuintes impedidos da emissao da NFS-e, todos os presta-
dores de servigos inscritos no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM, deso-
brigados da emissdo de NFS-e, poderao optar por sua emissao.

Mesmo estando desobrigado, a opcao pela emisséo de NFS-e, uma vez solicitada
e deferida, passa a ser irretratavel, obrigando o prestador de servigco a continuar a
emissédo da NFS-e.
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Como Acessar o Sistema

Solicitacao de Senha de Acesso ao Sistema

Inicialmente o usuario deve identificar o tipo de cadastro que deseja ser realizado,
Ou seja, caso seja para emissor de NFS-e visualize o manual de Credenciamento,
caso seja um cadastro para pessoa fisica ou para os tomadores de servico con-
tinuar visualizando este manual.

Para as pessoas fisicas que desejam acessar o sistema da NFS-e, é necessario
inicialmente solicitar a sua senha de acesso. O sistema da NFS-e podera ser aces-
sado pelo endereco eletrbnico http://nfse.pmcg.ms.gov.br/. Clique em “Solicitar
Senha de Acesso” para iniciar o cadastramento.

Caso nao TR
possua “Iﬁ.} J
senha web, _§.I,.’.,_'.,
liciue aaul )
clique agul Wik

Selecione a op¢ao Cadastro de Pessoa Juridica e Fisica.
Digite o CPF/CNPJ no campo indicado.

aa Cadastro de Prestador de Servigos &L Cadastro de Pessoa Juridica e Fisica

Cradearncisrmente o Ermic=sfn da MFS
Credenclamento para Emiszao . de MEDe

1e sg cadastrar nessa area; OQuem deve se cadastrar nessa area:
- Prestadores de Servicos que aestio - Tormadaor de Servico Pessoa Juridica que NAGD
obtigados & emiz=30 da MFS-e. realiza a emissdo de HFSe,
- Prasztadores de Servicos que tambéarm = Tarmadorde Sérvico Pessoa Fisica que dézeja
tornarm servicos dentro do municipio, consultar a2z notas recebidas; participar. de
sorteio,

- Peszoa Fizica que deseja serindicada como
subuzuaric para acesso ao sisterma,

Realizar Cadastro Realizar Cadastro

% |dentificacio do Usuario Pessoa Fisica

Informe o CPF/CNFP: I:l

- NFSE - Nota Fiscal de Servigos Eletrénica

Clique em Préximo para continuar o cadastramento da senha. Dando continuidade,
para criar sua senha de acesso ao sistema NFS-e, é necessario preencher o seu
Nome/Razao Social, Endereco Completo, Dados de Contato, Email e Confirma-
cOes de edicao dos dados.

# Informagdes Pessoais

Nome [/ Razdo Sccial: | L*

ENDERECO

Enderego: IRUE ll *l |* Na: | |=|c
Complemento: Bairro: |Bﬁiff0 =l | |+
UF: I vl # Muniu:ipiu:ul LI *

INFORMACGOES PARA CONTATO

Telefone: I:I l:l + Ramal: I:l

Celular: | || | FEI>CI| || |

E-mail: | | Canfirmagao: | *

Aceita os termos do Regulamento do Sorteio da NFSe.
Autoriza edicdo dos dados para preenchimento de notas fiscais.

Confirme a solicitagcao clicando no botdo Gravar. A senha sera enviada ao email
informado.

= Atencgio
Sua senha foi encaminhada para o e-mail

[ependendo da disponibilidade do seu provedor de e-mail, a mensagem podera demorar alguns minutos para ser |
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De posse da sua senha, sera possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira

vez. Para tanto, clique em “Acesso ao Sistema clicando aqui”.
MENU

Home
v Leqislacdo
. -h-:essu:-.ac- zistema
Solicitar Senha de Acesso
v Verificar Autenticdidade
Consultar RFS
Lista de Prestadores
Perguntas e Respostas
Manuais de Ajuda
Fale Conosco
Videos

Cronograma de Ingresso

Acesse o
sistema
clicando aqui.

Ic P Acesso com
- certificacdo
Brasil j.ica

ib (ICP-BRASIL),

etz clique agui,

Digite o CPF, o codigo da imagem e a senha web nos campos indicados.
Clique em “Entrar”. Vocé, a partir deste momento, acessa o sistema.

Bem-vindo

MF5e Mota Fiscal Servico Eletrénica € um documento de existéncia exdusivamente digital, gerado e armazenado
eletronicamente para documentar as operagies de prestacdo de servigos, Substituindo a emissdo manual de notas
fizcais, o documento armazenado pode a qualguer momenta ser emitida, impresso e re-mpresso e cancelado quando
necessario, Utilize essa drea para ter acesso ao seu ambiente,

Acesso ao Sistema

I -5
—d CPFJCNPI | |
- Senha | |
é Cadigo da Imagem h({_)@ | | |
— . Recuperar Senha | Entrar

Autenticacdo com Certificacdo Digital
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Perfil do Usuario

Por meio das Configuracdes do Perfil, vocé podera atualizar seus dados para con-
tato, além de configurar o recebimento automatico ao receber e/ou emitir as NFSe
por e-mail.

Informe a seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranga). Esta frase val aparecer em todas as mensagens
enviadas pelo Sistema da NFSe para o seu e-mall, de forma gue vocé tenha seguranga da autentiodade do
remetente. Assim, toda vez que voce receber um e-mail do Sistema de NFSe, confira a frase de seguranca informada
na mensagem, Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra 3 mensagem e proceds & sua exdusdo.

Frase de

Seguranca:

Dados Cadastrais

Sao exibidas as informacdes dos dados do Usuério que realizou o login no
sistema, sao eles:
. CPF/CNPJ: documento de identificacdo do usuario logado. Este documento
indica o prestador no caso de emissao de NFSe, ou tomador na indicacéo de rece-
bimento da nota;

. Nome/Razao Social: Identificagdo do prestador ou do tomador de servigos;
. Dados de Localizagao como CEP, Endere¢o, Bairro, Municipio e UF do
usuario que realizou o login;

. Dados para contato como Telefone, Celular, Fax e Email;

. Dados de CRC, caso o usuario tenha informacdes de Registro de Contabili-
dade serado exibidos os dados relativos ao Numero, UF e Data de Registro;

. Dados de Responsabilidade: Serao exibidas empresas que este usuario pos-

sui algum tipo de vinculo, seja ele Legal ou subusuario.

Frase de seguranca (preenchimento opcional): Sugerimos ainda que seja informa-
do um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase aparecera em todas
as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma que
vocé tenha segurancga da autenticidade do remetente. Sempre que receber um e-
mail do sistema da NFS-e, confira a frase de seguranca informada na mensagem.
Caso ela nao exista ou esteja incorreta, nao abra a mensagem e proceda a sua
exclusao.

De: Suporte Imailto suporte@issdigiial. com. brl

Enviada em: : de de

Pars:

Assunto: Confirmacao de Auforizagio

ESTA E TMA MENSAGEM ATTOMATICA, POR FAVOR NAO RESPONDA.

Prezado (&) - CPF

Conforme sus solicitagdo, estamos Lhe enviando sus senha de acesso !

Parsa sua segurancs aconselhamos gue voce altere sua senha no primeiro acesso.
Afenciosamente
Prefeiinra Monicipal

Secretaria Municjpal
S i M e Te
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Se o usuario desejar apenas realizar a troca da senha podera ser realizado o login
normalmente e no menu de Perfil utilizar a fungao de troca de senha. No qual de-
vera ser informado a senha atual e a nova senha, bem como a sua confirmacao.

ALTERAR SERHA
SENHA ANTIGH —
NOWA SENHA —

COMFIRMAR NOVASEMHA [ ]
#lkerar Senha

Caso o usuario tenha perdido ou esquecido a senha acesse a pagina http://iss-
digital.pmcg.ms.gov.br/, clique em Novo Usuario no menu lateral e localize a area
destinada a Esqueci a minha Senha e realize o preenchimento de seu CPF/CNPJ
e email conforme imagem seguinte.

= Solicitagio de Reenvio de Senha

Como procedimento de seguranca, estamos solicitando o e-mail relacionado ao cpf informado

CPF/CNFI: | |Inf0rme o seu cpficnpj

E-mail: | Informe o e-mail correspondente ao cpf acima

FECHAR ENVIAR SENHA

Consulta de Prestadores de servico
autorizados a emitir NFS-e

Nesta Lista de Prestadores, vocé podera encontrar todos os prestadores de ser-
vicos que emitem NFS-e. Esta pagina possibilita pesquisar a lista de prestadores
de servicos que emitem NFS-e. A busca pode ser feita por razao social ou CNPJ.
Pesquise um prestador de servigo autorizado, por CNPJ, Nome ou razao Social.

Lista de Prestadores

FILTRO DE PRESTADORES

MomefRazdo |

CPF/CNPI: | e

Pesguisar

LISTAGEM DE PRESTADORES

Sem Resultado.,

Modelo da Nota Fiscal Eletronica
de Servicos (NFS-e)

. NFSE - Nota Fiscal de Servigos Eletrénica
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O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados
constantes do modelo sao meramente exemplificativos.

8 . Wmero da Mola
~§ h . PREFEITURA N MUNICIPIO D00
Freienum .
et Cats e Hora de Emiszdo
futied SECRETARLA MUNICIPAL 1/ 08/ 2009 17:35:23
WODELD ) _ ) ;35221
NOTA FISCAL DE SERVIQOS ELETRONICA - NFSe odgo de verfioaclo
| 1b5Uctay
FRESTADRCR DF SERVICDS
Home ftario Social:
CPRCHP ) [rsericha Municinal:
Erderegn:
[T L=
TOHMALDR DE SLEVIL U
Home Razio Socat
CFF O
Crdaraca:
i UF: E-mnal
DISCRIMINALAD DOG SLEVICOS
= e Unithne R LT |
P15 (0,00%]): " COFDEG [0,00%): " s {10, 00%: " IR (0,007%): " AL [0,00%):
RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
VALOK TOTAL DA NOTA - KBS
valor Todal das Deducles Dase de Chkoa: akquots: walor o 155:
R§ 0,00
RPG: LINF (0 |08 2004
OUTRAS INTORMALOES
iy e Compeiinos da MNola Pacal Local cla Bres LacBo oo Servia;
Becolirrer s Trisulachs:
CIMAE: Descnicio da Afadade:

Dados do Prestador de Servicos

Esta area da nota é destinada aos dados de identificacdo do Prestador de Servigos
que realizou a emissao da Nota Fiscal. Sao apresentados os dados:

. Nome/Razao Social;

CNPJ;

Inscricdo Municipal;

Dados de Endereco de localizagao.

PRESTADOR DE SERVICOS
Mome/Razdo Socdal:
CPF/CMPD: Inscrigdo Munidpal;
Endereco:
Municipio: UF;

Dados do Tomador de Servicos

Esta area da nota é destinada aos dados de identificagcdo do Tomador de Servicos
que foi indicado na emissao da Nota Fiscal. Sao apresentados os dados:

. Nome/Razao Social;

. CNPJ;

NFSE - Nota Fiscal de Servigos Eletronica .
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. Dados de Endereco de localizagao;

o Email.

TOMADOR DE SERVICOS
Mome/Razdo Socal:
CPF/CHP:
Endereco:
Municipio: UF; E-mail:

Esta area da nota € destinada para que o Prestador realize a indicacao de forma
textual do que foi executado no servigo prestado.

DISCRIMINACAD DOS SERYICDS
escricio: DESENVOLVIMENTO DE MATERIAL PARA PUBLICIDADE BEM JORNAIS /REVISTAS

T ] Qe Unitaris RS Total RS

MATERLAL DE REDALCAD 3 =t LN 1.5 00
LAYOUT 3| CLUIE 1. 20000
CONTATD/DISTRIBUICAD/DIVILGACAD 1 2000, 2.0, 00

A Discriminagédo dos Servigos € um campo livre em que o prestador detalha os
servigos prestados. Informacgdes sobre data de vencimento, canhoto, contratos ou
qualquer outra informacéo relevante podem ser discriminadas neste campo.

PLS (0,65%); " COFTNG (3,00%):; " NS5 (2,00%): " IR {1,50%): [| CELL (2,007%):
RE 30,55 R 141,00 Rg 94,00 Rg 70,50 R 94,00

VALDR TOTAL DA NOTA = R% 4.700,00

Blase de Cllogka: Aot & alor do 155!
R& 4. 700,00 Skl R& 235,00

Valor Total das DaducBes:
R& 0,00

Os valores referentes aos destaques dos impostos federais sdao apresentados,
junto com as informacdes de deducgdes e aliquota sobre 0 ISS e o respectivo valor.

Esta area da nota é destinada para que sejam exibidas informagdes complemen-
tares sobre a nota fiscal sédo elas:

. Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o numero, série e data de
emissao do RPS serao informados neste campo;

. A identificacdo dos dados utilizados para os Servicos de Intermediagédo
Prestados;

. Informagdes caso o prestador seja enquadrado no Regime Simples Nacio-
nal;

. Informagdes sobre o CNAE utilizado para a prestagdo do Servigo e sua re-
spectiva descricao;

. Local da Prestacdo do Servico indicada pelo Prestador no momento da
emissao da Nota;

. Tipo de Tributacao indicada pelo Prestador no momento da emissao da Nota;
. Tipo de Recolhimento sobre o ISS indicado pelo Prestador no momento da

emissao da Nota.
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OUTRAS INFORMALDES
Més da Coenpetfncia da Nota Fisca:
Local da PrestacBa do Servigo:
Recolemenrta:
TribidagBo:
CMAE:
DeesoricBo da Atrvidade:

Visualizacao da NFS-e pelo toma-
dor que receber a NFS-e por E-mail

O tomador de servigos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir
a NFS-e recebida. O conteudo de um E-mail enviado ao tomador de servigos pode
ser exemplificado a seguir:

#=== fstd & uma mensagem automdtlca, per faver, nBo responda.®=*®

O sistema Hota Fiscal de Serwvicos Eletrdnica intorma gue fol recebida uma HFSe para o tomador abalixo:

CPF/CHP] :

Home/Hazdo Social:

H¥ da HNota: BEea11

Frase de 3 BEUrangasz

Para visuallzar essa Hota Flscal, clique no link: biftp://2@8.381.194,.78 HotaFlscal visualizariota.php?
id nota fiscal-MTgxM{v-EtemPrestador=-Tg=-EcodCidind-12108rDecld=-0612526

Para acessar a NFSe e acelta-14:

Utilize a pagina: http:// 2088.281.194.76/NotaFiscal/index.php?codCidini=1219

Acesse o sistema com Seu CPESCHP] ¢ senha.,

Atencicsamente,
HF3e

Prefeltura

Visualizacao da NFS-e pelo toma-
dor que receber a NFS-e por E-mail

O tomador de servicos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a
qualgquer momento, acessar o site da prefeitura para verificar a autenticidade de
NFS-e.

Na opcao “Verifique Autenticidade” basta digitar o numero da NFS-e, o numero
da inscricdo no CNPJ do emitente da NFS-e e o numero do cédigo de verificacéo
existente na NFS-e. Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela
do computador, podendo, inclusive, ser impressa.

NFSE - Nota Fiscal de Servigos Eletronica .
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Verificar Autenticidade ConSUlta de RPS

Todo documento de Nota Fiscal Servico Eletrénica (NFSe) pode ter sua autentiddade confirmada, Para consultar a O sistema da NFS-e permite que o tomador de Servigos que recebeu um Recibo
autenticidade preencha os dados abaixo. . . =

Provisorio de Servicos — RPS consulte a sua conversdo em NFS-e.
Para a consulta deverao ser informados os seguintes dados:

= Dados da NFSe
= | 3 o restaden de Soru | | . CNPJ do Prestador de Servicos: (quem emitiu o RPS).
o Prestador de Servigos: o NUmero do RPS.
Bcmetaaa B3 | | . CPF/CNPJ do Tomador de Servicos: (quem recebeu o RPS).
Codigo de Verificacio da MFSe: | |
Cadigo da Imagem: PQYE | | UE ﬂfJCaf ﬁUtEﬂTiﬂldadB
— — Todo documento de Nota Fiscal Servigo Eletrdnica (NFSe) pode ter sua autenticddade confirmada. Para consultar a
Verificar | autentididade preencha os dados abaixo,
== Dados da NFSe
COnSUlta daS NFS-e Receb]das CHP] do Prestador de Servicos:
Momero da NFSe:
- . digo de Verificacgo d o 1
Consulta de NFSe Recebidas - 6 Codgo de Verficacao dafiFser 1
— = Codigo da Imagem: _E_'CFT/
COMSULTA DE NFSE RECEBIDAS =
Por Periodo de competénda: | =] /f =l I™ Mostrar Notas Canceladas Consultar @

Foe Ermicase Prestador

Menhuma MFSe localizada.

Caso haja alguma duvida acesse no endereco http://nfse.pmcg.ms.gov.br/ a op-
cao “Fale Conosco”. Nesta opg¢ao sua solicitacdo sera recebida, encaminha aos
responsaveis e respon—-dida no email informado.

Para consultar as NFS-e recebidas, clique no menu “Consulta de NFS-e Rece-
bi-das”.Esta pagina permite que o tomador de servigcos consulte as notas fiscais
recebidas em determinado periodo. E possivel efetuar a consulta selecionando o
periodo desejado, desde que nao superior ao prazo decadencial. Apds clicar em
“Consultar” é exibida a tela abaixo, que informa as NFS-e emitidas, o valor dos
servicos.

COMSULTA DE MFSE RECEEIDAS

Por Perindo de competéncia: | 11 ;I ..fl 2009 ;I [ Mostrar Notas Canceladas Consultar

MARIS ENSING

00000041 10/11/os TARISE REI00,00  RED,00 RE5,00 Mo N30 Normal

00000040 10/11jog MARIS ENSING RE1.000,00  R$O0,00 RE50,00  Sim NZo Normal
SUPERIO

00000039 10/11jog MARIS ENSING RE1.000,00  RED,00 RES0,00  Sim NEo  Normal
SUPERIO

00000038 10/11/02 g'lj“F'f"EIEIEJNSI“O RE100,00  REO0,00 RES,00  Nio N30 MNormal

. NFSE - Nota Fiscal de Servigos Eletrénica NFSE - Nota Fiscal de Servigos Eletrénica
16 17




18

NFSE - Nota Fiscal de Servigos Eletrénica

R
(N

INTELIGENCIA TRIBUTARLA MUNICIFAL

AR

LTl
“eang il

DSF - Desenvolvimento de Sistemas Fiscais
Alameda Santos,1787 - CJ82 - Sdo Paulo - SP
www.dsfnet.com.br

NI



	O que é NFSe? 
	Benefícios 
	Benefícios para o Prestador de Serviços
	•	Redução de custos de impressão e de armazenagem da NFS-e; 
	Benefícios para o Tomador de Serviços Pessoa Jurídica 
	Benefícios para o Tomador de Serviços Pessoa Física 
	Quem está obrigado a utilizar a NFS-e? 
	Contribuintes que embora desobrigados à emissão da NFS-e, optem por emitir NFS-e 

	Como Acessar o Sistema 
	Solicitação de Senha de Acesso ao Sistema 
	Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez 

	Perfil do Usuário 
	Frase de Segurança
	Alteração de senha 

	Consulta de Prestadores de serviço autorizados a emitir NFS-e 
	Modelo da Nota Fiscal Eletrônica de Serviços (NFS-e) 
	Dados do Prestador de Serviços
	Dados do Tomador de Serviços 
	Discriminação dos Serviços
	Valor Total da NFS-e e demais informações de retenções 
	Outras Informações 

	Visualização da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail 
	Visualização da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail 
	Consulta das NFS-e Recebidas 
	Consulta de RPS 

