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O que e NFSe?

Consiste na alteracdo da sistematica atual de emissao de nota fiscal em papel por
nota fiscal de existéncia apenas eletrénica (digital). Considera-se Nota Fiscal de
Servigcos Eletrdnica — NFS-e o documento emitido e armazenado eletronicamente,
de existéncia apenas digital, em sistema proprio da Prefeitura do Municipio de
Campo Grande, com o objetivo de registrar as operacodes relativas a prestacao de
servicos e consequente incidéncia de ISS. Sua validade juridica é garantida pela
assinatura digital do emitente e recepcao, pelo fisco.

No eventual impedimento da emissao “on-line” da NFS-e, emitentes podem recor-
rer a0 RPS — Recibo Provisorio de Servicos. Também podera ser utilizado pelos
prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-e (Exemplo: estac-
ionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada transacao e provi-
denciara sua conversdao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento
em lote).

O sistema NFS-e esta de acordo com o Modelo Conceitual desenvolvido pela Ca-
mara Técnica constituida pela ABRASF — Associacao Brasileira de Secretarias de
Finangas das Capitais.

Beneficios

O sistema NFS-e implantado pela Secretaria Municipal de Fazenda, vai simplificar
a vida dos prestadores de servigcos e gerar créditos para seus clientes (cidadaos
e empresas da cidade de Campo Grande). A Nota Fiscal Eletronica de Servigos
-(NFS-e) substituira gradativamente as tradicionais Notas Fiscais impressas, con-
forme cronograma estabelecido pelo Fisco Municipal. A implantacdo do sistema
proporciona beneficios gerais bem como especificos para os seus usuarios, de-
stacam-se:

. Reducéao do custo de impressao para prestadores de servigos;

. Simplificacdo de Obrigacdes Acessodrias aos Contribuintes;

. Minimo Impacto na Atividade do Contribuinte;

. Eliminacdo de erros de célculo e de preenchimento de documentos de ar-
recadacao;

. Uso Tecnologia Certificagao Digital;

. Validade Juridica do Documento Eletrénico;

. Politica de Contingéncias e Seguranca;

. Controle em Tempo Real, pelo Fisco, das Operacdes Realizadas;

. Aperfeicoamento do combate a sonegacgao.

. Podera utilizar como crédito para abatimento do IPTU,;

. Reducao de custos de impressao e de armazenagem da NFS-e;

. Dispensa de Autorizagao para Impressao de Documentos Fiscais — AIDF
para a NFS-e;

. Emissao de NFS-e por meio da internet, com preenchimento automatico dos
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dados do tomador de servigos, desde que conste da base de dados do sistema;

. Geracéo automatica da guia de recolhimento por meio da internet;
. Possibilidade de envio de NFS-e por e-mail;

. Maior eficiéncia no controle gerencial de emissao de NFS-e;

[ ]

Simplificagcdo das obrigagdes acessorias.

. Geracao automatica da guia de recolhimento por meio da internet, no caso
de substituto tributario;

. Possibilidade de recebimento de NFS-e por e-mail;

. Maior eficiéncia no controle gerencial de recebimento de NFS-¢;

. Simplificagcdo das obrigagdes acessorias;

. Reducéo da carga tributaria individual ou recebimento de premiagao de acor-
do com o incentivo escolhido pela Prefeitura Municipal de Campo Grande;

. Possibilidade de crédito para abatimento no IPTU de acordo com incentivo

escolhido pela Prefeitura.

. Possibilidade de recebimento de NFS-e por e-mail;
. Reducéo da carga tributaria individual ou recebimento de premiagao de acor-
do com o incentivo escolhido pela Prefeitura Municipal de Campo Grande;

Todos os prestadores dos servigos constantes da tabela anexa ao DECRETO n.
11.052 considerando-se todos os estabelecimentos da pessoa juridica situados no
Municipio de Campo Grande.

. Estdo obrigados a emissao da NFS-e todos os prestadores de servigos pes-
soas juridicas inscritos no Municipio.

. Tomadores de servicos nomeados como Substitutos Tributarios pelo Mu-
nicipio.

Credenciamento

Para as pessoas juridicas que devem acessar o sistema da NFS-e, sera necessario
inicialmente efetuar o credenciamento. O credenciamento é obrigatério para todas
as empresas estabelecidas no municipio que deverao realizar a emissao de nota
fiscal através do sistema NFSe. De acordo com o DECRETO n. 11.052 as empre-
sas obrigadas a emitirem NFS-e pelo sistema constam no cronograma de ingresso
junto com sua respectiva data de ingresso. O credenciamento é composto pelo
preenchimento e emissdo do formu-lario de credenciamento. O sistema emitira
documento protocolado para comparecimento a Prefeitura Municipal de Campo
Grande junto com documentos informados no arquivo emitido.
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Para acessar o link da solicitacdo de credenciamento clique na opcéo Obter senha
Web

Para iniciar o preenchimento da solicitagao de credenciamento clique em Cadastro
de Prestador de Servigcos (Credenciamento para Emissao de NFSe).

<a Cadastro de Prestador de Servicos &L Cadastro de Pessoa Juridica e Fisica

- Prestadores de Servicos que estio - Tarmadaor de Servica Pessoa Juridica que NAGD

cobrigades 4 emissao da HFS-=. realiza a emissdo de HFSe,.

- Prestadaores de Servicos gue tarmberm - Tormadar de Servico Pessoa Fizica que dezeja

tormarn servicos dentro do municipio, consultar as notas recebidas; participar de
sorteio,

- Peszoa Fizica que deseja serindicada cormo
subuzuario para acesso ao sisterma,

Reslizar Cadastro Realizar Cadazstra

O sistema apresentara o formulario de preenchimento no qual deveréao ser preen-
chidos os dados da pessoa juridica. Preencha todos os campos. Os campos mar-
cados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

2 Formaliris de Credenciansento S5 - Windows lll]'_ﬂ_lﬂrﬂ- = el |

B g e, odicllabel. com e ol sFrcalimoeopls [ormulsio_oedercmmesto.pho N odTallni=-4 37 B =EELEMEn =P L j
Cradanciamanto pars Cmissia ds kot Fiscal
" A DA e
Tipo L =] ]
(il
H
Loy hamer Rium -
S —
300 Eaerr -
ehicls EELEM L
Mg
T oz Bl
Sarian da Fmpiress | Represeniante L egal Erranar ReyrseTtane |
I O S N e e
Solcit C ey wimeris
xl

v i Inbrenet EN
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. CNPJ: Preencha com o numero do CNPJ da empresa que deseja credenciar.
(Sem ponto, barra ou hifen)

CEP: Informe o numero do CEP do estabelecimento.
. ENDERECO: Preencha todos os campos relacionados ao CEP informado.
. EMAIL: Informe um email valido para contato. Cuidado com erros na digita-
cao e utilize sempre emails ativos. O email informado sera o unico canal de contato
para a liberagao do credenciamento
. Telefone: Informe um telefone para contato.
Ao concluir clique em <Solicitar Credenciamento>. Sera emitida a solicitacdo com
o numero do protocolo gerado apods o preenchimento dos dados.

Cadastro Efetuado com Sucesso: Protocolo N® MODOO000000
Sua Solicitacdo para Credenciamento de Empresa foi efetuada com sucessaol

Para poder imprimir sua SOLICITACAC DE CREDENCIAMENTO DE EMPRESA, que deverd ser

assinada {com firma reconhecdda) e entregue no local nela indicado, digue no botdo abaixo:

Imprimir Solicitacdo N°MODD0000000 |

Cazo vocg nao possua um visualizador de POF, digue na imagem abaixo para fazer o
download do Acrobat Reader,

P et ¢
R OE" READER®

| Fecharjanela |

Entrega do formulario de solicitagao de creden—ciamento/desbloqueio senha web.
O formuléario devera ser entregue no endereco: Rua Candido Mariano, 2655. Cen-
tro. Campo Grande / MS Junto ao formulario deverao ser entregues os seguintes
documentos:

a)protocolo de solicitacao de credenciamento para obtencdo da senha de acesso
ao Sistema NFS-e, emitido por meio do site da Secretaria Municipal da Receita, no
endereco eletronico http://nfse.pmcg.ms.gov.br/

b)via original do CPF, do Documento de Identificacdo do representante legal e dos
atos constitutivos da pessoa juridica;

c)via original ou cépia auténtica da procuracéo publica ou particular com firma re-
conhecida, acompanhada da via original do CPF e de Documento de ldentificacao
do outorgado;

A entrega do formulario e documentacéo n&o sera necessario comparecimento do
proprio interessado, nesse caso € obrigatorio anexar a procuragao do interessado,
autori-zando o procurador a representa-lo neste ato, e documento original do out-
organte com fotografia para possibilitar a conferéncia da assinatura pelo servidor

responsavel.
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O formulario juntamente com os documentos apresentados sera analisado. Caso
os dados preenchidos no formulario estejam corretos e todos os documentos
so-licitados tenham sido entregues, a sua senha sera desbloqueada. Apds o
des—bloqueio da senha pelos funcionarios da Prefeitura de Campo Grande, sera
enviado um aviso ao email cadastrado com o aviso de desbloqueio da mesma

£ =5 PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MODELD
I

,‘ ;um\ SOLICITACAD OF CREDENCIAMENTO DF EMPRESA
.

B reprrie- et legal ~he andicade Gele! empored rdecweasesds. eraecies o SHPOAF . seb if 30 D000 0

mfne v whylasw 8 Tebibagi by Croierwerrrio ro v de Fooleie o de Verrows is Lhiww v SOLICITA & s ssber paghs pora
Frnsle § erTEan @ e ey e AT nrulus e de PEISGE L Tl s
BAZAD SO
rait S
CECLALA b sabricis g & Db i i bicke Fracsl S Tardgns o (1 ) & soramfariel o gue mgrisart &
Rt i ds fliana Fids

ARSI Sie wiponeatchdids Aecorecte 40w e A P Te

Dt v, dpom i Wi o e S0 atal Citila i wem

MCac, DO e DN e OENE)

derw m e e

CNFJ - Probooolo. MODOOON0

& SILEITAZED DE CREDENCIANERTE T FiFfe, davers ver wrivmpom na Cd ok imda oy fulta
B iywrn, dei § i 1 i

T A3, © redersimaRa. que CoTEERS © Roevic i nlrmicies de rdereiee ancianes 4 cansoa uridics, sl poded e mutonzade,

Agrmperier dovurects origeal do cuorpir e oo Retgrafe e coviisiler 8 surfeeiese 0 aensbe s peks seradr teigorLine

Pas o8 CHMON B G 0 Sgratheo dests Dofctschc os Credencarens fr amoarsder, & obrigetano seesr § procorsclo do Imeeesssdc
SetoriTEG o PSR § MRSt N 0% § OO O G0 cesmganss oo onprata pars povsbdmar & cordenlooa A5 SRS
e Bder TR

Fa/mr ane i PAsd LMAST B RO NS ARPRRLSALL SO LAGIFT AAEL e

waRP ) PR WA

P AL B COP TGRS & T 0 LMD b “'Ip&il DOV B T PTG I:I"'“"M AT AN. MelARTENE AT
el Ly iy

51 Procussls & doturmrhy prigng 4 gubgerte com bkograhs, pars corledoos de menstesn, waedy o sgreting dn 300CTATLD DE
CREDEMCIAMENTE b grisus poder

Erin pobeiagde terh vandetn 2w OO [reanern) e @ porl o8 wud v

FROTOCOLD O S04 h'ﬂll:i:l.‘l OF CAFDENCIAMERTS OF CuPRESA

TS Flaca S am

R LADDRO0000

Atencao: Caso o seu email possua algum tipo de protecao contra emails indeseja- |

dos, vocé nao conseguira receber nosso email de confirmacao. Neste caso, antes
de solicitar o credenciamento, sugerimos que desabilite a protecao.

Como Acessar o Sistema

O acesso ao sistema é realizado através de senha ou certificado digital. Para os
prestadores de servicos e para os tomadores de servicos pessoa juridica a eta-
pa de credenciamento sera obrigatoria, independente da opg¢ao pelo uso certifi-
cado digital. Os usuarios ja cadastrados na DMS poderao acessar o sistema como
Pessoa Fisi-ca, porém no caso de terem seus cadastros vinculados a empresas
prestadoras de servigos, ndo terdo mais acesso a elas. O acesso das empresas
prestadoras de servicos devera ser realizado através de credenciamento. Para
maiores informagdes sobre a solicitagdo e o acesso consulte o Manual de Cadas-
tro e Credenciamento.
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Para acessar o sistema digite o endereco http://nfse.pmcg.ms.gov.br/ no
navegador de internet instalado na maquina. Selecione a op¢ao <Acesse o sistema
clicando aqui> localizada na parte central da pagina.

v Legislacao
. -%-:essu:u.ac- sistema
Solicitar Senha de Acesso
v Verificar Autenticidade
Consultar RPS
Lizta de Prestadores
Perguntas e Resposias
Manuais de Ajuda
Fale Conosco
Videos

Cronograma de Ingresso

Acesse o
sistema
clicando aqui.

Ic P Acesso com
certificacao
digital

C.T-) (ICP-BRASIL),

=itz cligue agui.

O sistema apresentara a tela de login. Informe o usuario e senha cadastrados.
Preencha a imagem de verificacdo, respeitando maiusculas e minusculas. Para
confirmar clique em <Entrar>.

Bem-vindo

MFSe Mota Fiscal Servigo Eletrénica € um documento de existénda exdusivamente digital, gerado e armazenado
gletronicamente para documentar as operacdes de prestacdo de servicos, Substituindo a emissdo manual de notas
fiscais, 0 documento armazenado pode a gualguer momento ser emitido, impresso e re-impresso e cancelado quando
necessario. Utilize essa drea para ter acesso ao seu ambiente.

Acesso ao Sistema

| &
o CPFJCNPI | |

" Senha | |

f Céodigo da Imagem h@@ A | |
o . Recuperar Senha [ Entrar

Autenticacdo com Certificacdo Digital
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b

Certificado digital € o documento eletrénico de identidade emitido por Autoridade
Certificadora credenciada pela Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil -AC
Raiz e habilitada pela Autoridade Certificadora da SRF (AC-SRF), que certifica a
autenticidade dos emissores e destinatarios dos documentos e dados que trafe-
gam numa rede de comunicagao, bem como assegura a privacidade e a inviolabili-
dade destes. Para acessar o sistema através da certificacao digital, clique no aceso
destacado na imagem a seguir:

l c P Acesso com
., certificagao
Brasil ;e

:_)m (ICP-BRASIL),

smdizza  cligue agui.

Obs. Caso o computador que vocé esteja utilizando n&o possua certificagao digital
a mensagem de critica sera exibida, como mostrado abaixo:

[ COE——— x|

Nan foi possivel encontrar um par de certificado & chave no
repositdrio

0K

ATENCAO: Para acesso a solugdo NFSe fazendo uso desta certificagéo, se faz
necessario que o computador utilizado para acesso possua instalado a versao mais
recente do software Java, um conjunto de ferramentas que permite a execugao
desses aplicativos. Para certificar-se que seu computador possui a versao mais
recente instalada siga os procedimentos abaixo:

Acesse na Internet: http://www.java.com/pt_BR/

Clique em “Tenho Java?” como mostrado na figura abaixo.

JAVA E VOCE,
FACA O DOWNLOAD
HOJE

.“."-'\-"ll.:l:'lli pratisto do ..l‘.'i-'l

Dque é s Jeew? | Tenha 8 Bna? | Pecss 25 3juss
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Sera verificado automaticamente se seu computador ja possui a ferramenta, insta-
lada, caso sim sera exibida uma mensagem de sucesso. Caso nao possua a ferra-
menta instalada, siga as orientagdes de instalacédo recomendadas pelo fabricante.

Perfil do Usuario ou Empresa

Independente da forma de acesso, o sistema apresenta as op¢des de menus refer-
entes ao usuario ou empresa indicado.

Na opcao Perfil do Usuario sdo apresentados os dados de cadastro do usuario
logado no sistema. As areas Dados e Contatos do Usuario apresentam os dados
informados no cadastro inicial referente ao documento de identificacdo, endereco,
telefone e e-mail entre outros.

A area Registro CRC do Usuario apresenta os dados do CRC quando o usuario
logado for identificado como contador na DMS. Caso contrario os campos apa-
recerao em branco. As areas Responsabilidade Legal e Responsabilidade Contabil
listam as empresas que foram vinculadas ao usuario.

Perfil do Usuario

DADDS DO UsSUARID

CONTATOS DO USUARID

Tede fone: Tamal Ceddar: Fax

E-rmad

RESPOMSABILIDADE CONTABIL

Todos as op¢des de menu apresentam dados do usuario ou empresa identificado
no login. Crédito, Notas Recebidas, Relatdrio de atividades. Todos os dados sédo
referentes ao CPF apresentado na area <Meu Usuario> da tela. O detalhamento
sobre cada menu, e suas respectivas fungcdes podem ser consultadas nos proxi-
mos tépicos ou no Manual do Usuario Pessoa Fisica.
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Caso seja um usuario ou empresa logado no sistema, e queira ter acesso aos
da—-dos das empresas declarantes, é necessario realizar a selecdo da empresa
através do menu <Selecionar Empresa>. Apos esta etapa, os dados apresentados
nos menus serao referentes a empresa indicada na tela.

Apds a selecao da empresa, todas as acdes serao referentes ao CPF/CNPJ sele-
cionado. Para a configuracao do perfil da empresa ou usuario selecione a opg¢ao
<Configurar Prestador>.

Configuracao do Perfil do Prestador

MOSTRAR DADOS DO PRESTADOR
Inscricao Municipal

CPF/CNP:

Razdo Sodial:

Mome Fantasia:

Tipo Dedlarante:

SUBSTITUTO TRIBUTARIO

Mao

REGIME DE TRIBUTACAD

CONFIGURACAD DE DEDUCOES E ALIQUOTAS DOS IMPOSTOS FEDERAIS

PIS: ki COFINS: %o INSS: %o IR: %o C5LL:|

ATIVIDADES [ SERVICOS

Atividade: | _v_1
Servico: || :J
=
[ Dados Atividade
Local Incidéncia: Simples Nacional:
Tributavel: Deducdo do Valor:
Deducao: Servigo: Sim
Grupo:

A configuracao do perfil € necessaria para que sejam validadas algumas informa-
¢cOes oriundas do cadastro dos usuarios ou do econémico da prefeitura, no caso
das empresas.

-Dados constantes no cadastro econémico da prefeitura referentes a identificagcao
da empresa,;

-Regime de Tributagao da empresa selecionada;

-Atividades;

-Configuracao de informacgdes adicionais de contato;

Nota: Caso haja necessidade de alteragao dos dados de IM, CNPJ e Raz&o Social
sera necessario entrar em contato com a Prefeitura Municipal de Campo Grande —
Sala de Atendimento ao Contribuinte Municipe. O perfil do prestador também pos-
sibilita a configuracao de algumas informacgoes:

-Indicagao das aliquotas para destaque na nota com relagéo aos impostos federais;
-Site
-Resumo

. NFSE - Nota Fiscal de Servigos Eletronica
14

-E-mail

-Logo da empresa

-Frase de seguranca

-Opcoes de recebimento e envio de email referentes a NFS-e.

Acompanhe abaixo a orientacao de cada campo:

Site -Informe o site da empresa que sera apresentado no documento da nota fis—cal.
Resumo -Informe um resumo sobre a empresa e suas atividades.

E-mail -Informe um e-mail de contato principal da empresa.

Logo da Empresa -Para indicar o logo da empresa clique em <Alterar Imagem>.
Identifique o arquivo na maquina através do botao <Procurar> e clique em <Car-
regar>. Para sair da tela clique em <Voltar>.

OPCOES DE CONFIGURAGEAD

Mimero

de Inicio * - ]
MFSe: |
|
Site: | |
= i i
Resumo: o~ |
w
—I ALTERAR IMAGEM
E-mail:

Informe a seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens
enviadas pelo Sistema da NFSe para o seu e-mail, de forma que vocé tenha sequranca ds sutenticdidade do
remetente. Assim, toda vez gque vocé receber um e-mail do Sistema de NFSe, confira a frase de seguranca informada
na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem e proceda 3 sua exdusdo,

Frase de

Seguranca:

[T Deseio receber e-mail a cada NFSe recebida.

[T Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do munidpio a cada NFSe emitida.

[T Desejo receber e-mail automaticamente a cada NFSe emitida,

Gravar

As opc¢oes de Envio de E-mail sdo configuradas de acordo com as opc¢des:
Desejo receber e-mail a cada NFSe recebida. Sera enviada uma mensagem a cada
vez que um prestador emitir uma nota fiscal para o CNPJ da empresa declarante.

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada
NFSe emitida. Sera enviado um e-mail comunicando ao tomador de outros mu-
nicipios sobre a nota fiscal emitida.

Desejo enviar e-mail automaticamente ao responsavel legal a cada NFSe emi-
tida ou recebida. Sera enviado um e-mail ao responsavel legal a cada nota fiscal
emi—tida ou recebida para o CNPJ da empresa selecionada.

DICA 01: Entre as conveniéncias disponiveis na configuracao do perfil do presta—~dor
existe a possibilidade de se informar os valores percentuais para deducgdes e
aliquotas dos impostos que fardo parte da nota fiscal eletrénica a ser emitida. Caso
esses valores sejam diferentes para uma determinada nota, no momento de sua
emissao os mesmos podem ser alterados a qualquer momento.
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DICA 02: Outra vantagem presente no perfil do usuario e a possibilidade de se
customi-zar a nota fiscal eletrénica com a identidade visual da empresa presta-
dora. Esta logo sera exibida na nota fiscal eletrénica emitida podendo sera alterada
a qualquer momen-to. Para este procedimento, basta clicar na opgao <ALTERAR
IMAGEM>.

1. Cliqgue em <Arquivo> para selecionar a imagem desejada
2. Em seguida clique em <Carregar>

ATENCAO: Existe uma limitacdo para a imagem a ser usada, sdo elas:

1. E obrigatério que seja um arquivo do tipo JPEG.
2. O seu tamanho nao devera ultrapassar 10kb.
3. Para que nao haja perda de resolucéao, recomenda-se que o arquivo tenha

70 pixels de altura e 70 pixels de largura de dimensao.

Configuracdo do Logotipo

O arguivo deve sequir as sequintes regras:

1. E obrigatério que seja um arquiva do tipo JPEG.

2. 0 seu tamanho ndo deverd ulirapassar 10kb.

3. Para que ndo haja perda de resolucdo, recomenda-se que o arquivo tenha 70 pixels de

(£}
(;/"‘ altura e 70 pixels de largura.
_——

Para incluir ou alterar o seu logotipo, digite o caminho da figura no campo abaixo e dique no
botdo Carregar.

Selecionar o Arguivo: | || Procurar... |

Vaoltar .. Carregar

Contribuintes marcados como substitutos tributarios pela prefeitura municipal tam-
bém terao acesso a NFSe, porém o acesso nao permitirda emissao de NFSe. Ap—
enas consulta do movimento de servigos tomados e emissao da guia de ISS Retido
na Fonte. O perfil do contribuinte Substituto Tributario/Responsavel Tributario ha
necessi~dade de validacao de algumas informagodes e configuracédo das informa-
cOes refer-entes a recebimento de email das notas fiscais recebidas.

As informacbes que devem ser verificadas sao:

-Dados constantes no cadastro econémico da prefeitura referentes a identificacao
da empresa,;
-Regime de Tributagcao da empresa selecionada;

Nota: Caso haja necessidade de alteragao dos dados de IM, CNPJ, Razao Social
ou Nome Fantasia sera necessario entrar em contato com a Prefeitura Municipal
de Campo Grande — Sala de Atendimento ao Contribuinte Rua Candido Mariano,
2655. Centro. Campo Grande / MS.

E as informacdes que podem ser configuradas sao:

-E-mail - Informe um e-mail de contato principal da empresa

-Frase de seguranca - para identificagao da origem do email, confirme em todas as
mensagens recebidas se a frase indicada confere com a frase cadastrada.
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-Opcodes de Recebimento e Envio de Email referentes a NFS-e

Emissao de NFSe

A emissao de nota fiscal é dividida em 4 passos, sendo que cada etapa deter-
mina ou nao a sequéncia no preenchimento. Ha a possibilidade através deste
lanca—mento de substituir outra nota fiscal de servicos eletrénica emitida com algu-
ma inconsisténcia. Da mesma forma que uma emissao todos os passos devem ser
seguidos, sendo que o passo 3 ndo sera obrigatdrio o preenchimento por se tratar
de deducao para atividades que contemplem a deducao de materiais. Os passos
deverao ser seguidos para que a emissao seja validada no final.

N _ )

+ NFS

L Y

Inicialmente o emissor de nota fiscal devera realizar a escolha do método de
emissao da nota fiscal, escolhendo a opgao de nota com Intermediagcao ou nota
Substituta, caso nao seja escolhido nenhuma das opg¢des citadas automaticamente
sera emitida uma nota fiscal comum.

INTERMEDIACAC DE SERVICO PRESTADC?
L YE R

SUBSTITUICAO DE NOTA FISCAL DE SERMICOS ELETROMICA (MFSE)?
® g O s

Syvancar
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. Intermediacao: O emissor indicara o CNPJ da empresa que esta realizando
o servico de intermediacao do servigo prestado, e com isso o sistema ira automati-
camente exibir o nome para conferéncia e exibicao posterior na nota fiscal emitida;

. Substituicao: O emissor indicara o CNPJ do tomador, numero da Nota Fiscal
a ser substituida e bem como sua respectiva data de emisséo, apds a informacao
dos dados o sistema ira validar e possibilitar a realizagao da emissao da Nota Fis-
cal Substituta. E importante ressaltar que para a emissao de uma nota substituta
nao sera possivel alterar o tomador da nota e o valor total da nota fiscal.

Neste primeiro passo deve-se indicar o tomador de servigos. De acordo com o tipo
do tomador o cadastro sera:

Pessoa Fisica: A indicacao nao é obrigatéria. Caso o tomador nao queria se
identificar marque a opgao “Tomador Pessoa Fisica € um Consumidor nao iden-
tificado”. Os demais campos nao serao solicitados e automaticamente bloquea-
dos.

Pessoa Juridica residente no pais: A indicagdo sera obrigatéria. Caso o
tomador ja tenha sido cadastrado, selecione o apelido informado. Quando o toma-
dor ndo esta cadastrado € necessario informar os campos CPF/CNPJ,
Nome/Razao Social, Endereco, Telefone, Email e Apelido.

Nota: Durante o cadastro do tomador ele pode indicar que deseja que se-jam uti-
lizados os dados que ele informou e que nao seja permitida alteracéo. Neste caso
informe apenas o apelido.

Pessoa Juridica residente no exterior: a indicacao é obrigatéria, porém o
preenchimento é diferente.

Preencha o campo Nome/Razao Social. Para a indicagao do endereco sele-
cione no campo UF a opcéao EX. os campos ficarao abertos para indicacéo do
endereco.

O campo CPF/CNPJ sera preenchido automaticamente pelo sistema. Preen—-cha
0S campos necessarios na tela como nome, endereco e telefone.

Apés a indicacao do tomador de servigos, clique em <Avancgars>.

Nota: uma nota podera ser de substituicdao se informado o nimero da nota e a data
que esta substituindo. A nota que esta sendo substituida sera entdo cancelada e a
relacdo entre as duas ficara registrada.

A Atividade Desenvolvida pela empresa possui configuracbes que definem a
se-quéncia das telas de lancamento da notas fiscais de servico eletrbnica. As
ativimdades listadas no campo Atividade estao de acordo com o cadastro realizado
junto

a Prefeitura Municipal de Campo Grande.

Caso queria adicionar, alterar ou excluir alguma atividade sera necessario solici-tar
a alteracao diretamente a Prefeitura Municipal de Campo Grande através da Sala
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de Atendimento ao Municipe no endereco Rua Céandido Mariano, 2655. Centro.
Campo Grande / MS. As atividades modificadas serdo automaticamente atualiza-
das no préximo login na NFSe.

Para preencher este passo, selecione uma atividade no campo Atividade. O campo
Servico sera preenchido automaticamente. Ao selecionar uma atividade o sistema
apresenta as configuracoes da atividade selecionada e o servico a ela vinculado.

De acordo com a configuragcao da atividade selecionada as opgdes dos campos
Tipo de Recolhimento, Operacéo e Tributacdo podem alterar.

O campo Tipo de Recolhimento deve ser preenchido selecionando uma das op-
coes.

A Recolher — quando o imposto for devido pelo préprio prestador do servigo.
Retido na Fonte — quando o imposto for retido na fonte pelo tomador do servigo que
esta marcado como substituto tributario no cadastro da prefeitura.

O campo Local da Prestacao indica onde o servico foi prestado. Para alterar clique
no botdo <Seta para baixo> e selecione o Estado e o Municipio desejado. De
acor-do com a configuracao da atividade, a informagcao pode ser influenciar no
campo Tributagao.

O campo Tributagcdo define se havera calculo de imposto. As opcdes também
po—~dem variar de acordo com a configuracéo da atividade. Para alterar a opcao
de—-fault, selecione outra op¢ao na lista clicando no botdo <Seta para baixo>. As
opcoes disponiveis séo:

. Isenta de ISS — Apenas para as empresas que foram autorizadas pela Pre-
feitura a realizar a indicagao deste tipo tributagdo no momento da emisséo da nota
fiscal, com isso n&o sera exibida aliquota para geracéao de ISS;

. Imune - Os servigos prestados por partidos politicos, inclusive suas
fundacgdes, entidades sindicais dos trabalhadores, instituices de

educacao e de assisténcia social, sem fins lucrativos, com isso nao sera exibida
aliquota para geragao de ISS;

. Exigibilidade Suspensa - Os servigos prestados por empresas que estdao em-
basadas por decisao judicial concedida, com isso néo sera exibida aliquota para
geracao de ISS.

. Tributavel - Os servigos prestados por empresas que utilizam de atividades
que sao tributaveis dentro do municipio, com isso a empresa tera ISS gerado de
acordo com a aliquota;

. N&ao Tributavel - Os servigcos prestados por empresas que utilizam de ativi-
dades que nao sao tributaveis dentro do municipio, com isso a empresa nao tera
ISS gerado;

. Tributavel Fixo - opcédo apresentada somente para contribuintes enquadra-
dos em regime de recolhimento fixo mediante cadastro na prefeitura, com isso a
empresa nao tera ISS gerado e o recolhimento sera por guia especifica no sistema
ou por indicacdo de método de pagamento pela Prefeitura;

. Tributavel SN — op¢ao apresentada somente para contribuintes optantes pelo
Regime Simples Nacional, cadastrados na Receita Federal, obedecendo o periodo
de vigéncia do enquadramento. E importante realizar a indicacdo da aliquota no
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configuracao de configuracao de prestador.

. N&o Incidente no Municipio — op¢ao apresentada somente para contribuintes
que indicaram uma atividade no qual as informacgdes indicadas em tela identificar-
am que o imposto ndo é devido no municipio, é importante verificar os seguintes
itens: Local de estabelecimento do Tomador, Local da Prestacdo do Servico bem
como Local de estabelecimento do Prestador antes de efetuar o lancamento da
nota, com isso sera necessario informar uma aliquota entre 2 e 5 por cento ou 0
(zero), sendo gerado ISS na nota fiscal;

O campo Aliquota apresenta a aliquota vinculada a atividade selecionada. No caso
da tributacao da nota fiscal ter tributacdo Nao Incidente no Municipio este campo
ficara aberto para indicagdo da aliquota do municipio.

Cliqgue em <Avancar> para dar continuidade ao preenchimento.

Emissdo de Nota Fiscal de Servicos Eletronica

Passo 2
PRESTADOR. DE SERVICOS
TOMADOR DE SERVICOS
SUBSTITUIGAQ DE NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA (NFSE)

ATIVIDADES

Atividade: ;I *

Servigo:

e [

Dados Atividade
Local Incidéncia: Simples Nacionalk
Tributavel: Deducdo do Valor:
Dedugdo: Servigo:

Grupo:

TRIBUTAGAQ DOS SERVICOS PRESTADOS
Tipo de Recolhimento: I—;l *
Local da Prestagdo: I ;] "I L’ 2
Tributagdo: Iﬁ *

Aliquota (5&):

Voltar | Avancar

Este passo somente € apresentado quando a atividade selecionada no passo 2
permitir deducéo da base de calculo.

O preenchimento do Mapa de Deducgdes é realizado através do cadastro das notas
fiscais recebidas que irdo compor o Mapa, identificando algumas caracteristicas da
nota. O valor total identificado como dedugéo sera deduzido integralmente da nota
fiscal de servicos eletronica que esta sendo emitida.

O preenchimento do Percentual de Dedugdes é realizado através do cadastro de
um percentual livre para deducao de até no maximo 40%. O valor total identificado
como deducgao sera deduzido integralmente da nota fiscal de servigos eletrénica
que esta sendo emitida.

O campo Tipo de Deducao identifica qual o tipo de despesa relacionada a nota.
Selecione uma das opg¢des da lista clicando no botédo <Seta para baixo>. As op-
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cOes disponiveis sdo:

. Despesas com Materiais;
. Servicos de Intermediacao;
. Percentual.

O campo CPF/CNPJ do Prestador identifica o fornecedor nota fiscal que compde
0 Mapa de Deducao.

O campo Numero NF identifica a numeracéo da nota fiscal.

O campo Valor Total NF identifica o valor total da nota fiscal incluindo servigos e
outras despesas.

O campo Valor Deducgao identifica o valor referente a despesa selecionada e que
devera ser deduzido da nota fiscal de servicos eletrénica que esta sendo emitida.

DEDUCOES
Tipo Deducdo CPF/CMP] Prestador  Mamero MF Valor Total MF Valor Dedugao
IDespesas com Materiais _:J RS RS ﬁ

[ Percentual Dedugéu-:u |

Voltar | [ Avancar |

Para confirmar o cadastro desta nota fiscal clique no icone
)

Para dar continuidade ao preenchimento, cligue em <Avancar>.

Neste passo sao identificados os itens que compdem a nota fiscal da mesma ma-
neira em uma nota fiscal convencional. Os itens deverao ser adicionados um a um
indicando descri¢cao, quantidade e valor unitario.

No campo Descricao caracteriza o servigco prestado e demais informacdes perti-
nentes indicar na nota que esta sendo emitida. Ha& uma restricao de 1.500 carac-
teres para o preenchimento deste campo.

No campo Item informe os itens que compdem a nota fiscal. (Maximo de 25 ltens
por nota)

No campo Qtde informe a quantidade referente ao item descrito.
No campo Valor Unitario informe o valor de cada item.

O campo Total é calculado automaticamente baseado no valor unitario e na quan-
tidade de itens.

Para confirmar o cadastro deste item clique no icone 9| , mesmo que nao haja
mais itens a serem adicionados.

Na area grifada serao apresentadas as informagdoes da nota fiscal, totalizando as
informacgdes dos itens cadastrados acima.

O sistema apresenta, de acordo com as informagdes apresentadas no Perfil do
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Prestador, as aliquotas para os impostos e contribui¢cdes federais. A alteracdo da
porcentagem da aliquota dos impostos resultara no recalculo do valor devido para
o imposto alterado. Para que seja destacado desmarque o imposto.

DETALHAMENTO DE NOTA

Descricao da Mota Fiscal {restam (1500 | caracteres) - Nao Usar guebra de linhas:
=
=
Item Qtde Valor Unitario Total
= = R.$ = RE ﬂ
Valor Nota: RE 0,00 Valor Deducdo: RS
Valor Servicos: RS 0,80 Valor I55: Rs
M pis .. RE [ CorFms . RS
40 P
[T Inss .. RS IR .. RS
o [h
[C esL .. RE
i
h';:-ul-tar : h‘isuéiiiar Ermitir . Canceiér

Apds o preenchimento de todos os passos, clique em <Visualizar> para que seja
apresentada em modo de visualizagao a nota fiscal de servigos eletrénica que esta
sendo emitida.

Atencao: neste momento a nota ainda nao esta emitida e pode ser editada em
qualquer um dos passos de preenchimento.

Para emitir a nota fiscal de servicos eletrénica clique em <Emitir>. A nota fiscal
sera apresentada na tela.

Vissaizr | [ Emw |

Quando a nota fiscal é emitida, de acordo com a configuracao indicada no perfil do
prestador e do tomador o sistema envia os emails. Existe ainda a possibilidade de
enviar a nota fiscal emitida por e-mail na parte in—ferior da tela de visualizacao.
Para enviar email com o link para acesso desta nota fiscal:

Preencha o campo Para com o endereco de e-mail do destinatario. O campo As-
sunto preencha com a identificagdo do e-mail que esta sendo enviado. O campo
Corpo de E-mail preencha com o texto que desejar. Para confirmar o envio clique
no botao <Enviar E-mail>.

Para imprimir a nota fiscal clique no botao <Imprimir> localizado na parte inferior
da pagina.
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Consulta de NFS-e

A consulta de Nota Fiscal € uma facilidade de busca das notas emitidas e recebi-
das. Dentre os filtros possiveis ha a possibilidade de busca pela tributagao, status,
periodo, prestador ou tomador.

Acompanhe as consultas utilizando os filtros descritos abaixo:

Emitidas ou Recebidas — refere-se ao tipo de nota. ISSQN Préprio, Retencao na
fonte e Canceladas — estas observacdes comple-mentares podem ou néo serem
utilizadas para identificacao a nota.

Por Periodo de Incidéncia — competéncia do langamento.

Para pesquisar as notas emitidas para um determinado tomador ou as notas rece-
bidas de um determinado prestador identifique no campo CPF/CNPJ o documento
de identificacao e preencha o campo Nome/Razao Social.

No campo Numero da NFS-e indique o numero da nota e clique em <Visualizar>.
A nota sera apresentada em modo de visualizacao.

Os campos Numero do RPS e Série do RPS devem ser preenchidos para a visual-
izacao da nota gerada apds a conversao. Para confirmar clique em <Visualizar>.

Permite filtrar a consulta de acordo com a atividade indicada nas notas. Este filtro
pode ser utilizado em conjunto com os campos Tipo do ISS, Periodo e Prestador/
Tomador. Para confirmar a consulta das notas fiscais, clique em <Consultar>.
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Para as empresas tomadoras de servigos que sao identificadas como Regime de
Caixa para pagamento de seu tributo de ISS nesta tela é possivel informar por
intermédio de marcacao a data efetiva para realizagdo do pagamento da Guia de
ISSQN Retido, caso a empresa nao seja enquadrada no Regime de Caixa néo
sera exibida a possibilidade de informar pagamento e o sistema automaticamente
a marcara como Regime de Competéncia.

Consulta de Nota Fiscal de Servigos Eletronica

CONSULTAS DE NFSe

Notas Fiscais: (% Prestadas  Tomadas
Tributacdo: ¥ 15s0M Prépric W Retencio na Fonte
Situacao: ¥ normais ¥ Canceladas [ substituidas

PERIODO

Por Periodo de Competéncia: I vI .-’I vi

PRESTADOR / TOMADOR

CPF J CNPJ: Mome [ Razdo Sodial:

'\-‘ISU-\?\LIZ%C,&O BE N_FSE
Namero da NFSe Mimero do RPS  Série do RPS

Visualizar Visualizar
ATIVIDADES
ISeIecione Atividade ;I
[ Consultar .

A consulta das notas fiscais exibira uma tela identificando o contribuinte
selecio—nado, os filtros utilizados na busca, o resumo da consulta e o detalhamento
das notas fiscais com uma relagao das notas. Para visualizar uma nota fiscal clique
no numero de identificagcdo da nota.

O botao <Gerar PDF> cria no formato PDF um documento com a relagao das
no-tas identificadas nessa consulta. E possivel abrir ou salvar na maquina o ar-
quivo

gerado.

Cancelamento de NFS-e

O cancelamento de uma NFS-e emitida se dara de duas formas de acordo com a
indicagao de pagamento. Para NFS-e emitida com ISS ainda n&o recolhido o can-
celamento sera realizado pelo préprio contribuinte. Para NFS-e emitida e com ISS
ja recolhido o cancelamento devera ser realizado através de solicitacdo a Prefei-
tura Municipal de Campo Grande via processo administrativo.

Eduardo 100,00 100,00 500 Njo ormal
R (Cancelar)
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Para realizar o cancelamento de uma nota NFS-e selecione a op¢ao Consultar
Nota Fiscal. Realize a busca da nota que deseja cancelar.

Selecione a opgéo Cancelar referente a nota desejada. Informe o Motivo do Can-
celamento e cligue em <Cancelar Nota> para confirmar a opc¢ao.

Motivao: | |

Cancelar Nota |

Nota: O cancelamento de nota é individual e caso esta nota esteja vinculada a
guia de ISS ja emitida sera necessario o estorno desta guia para depois realizar o
cancelamento da NFS-e.

Para realizar o cancelamento de uma NFS-e com o ISS ja RECOLHIDO sera ne-
cessario entrar em contato com a Prefeitura Municipal de Campo Grande no setor
de atendimento ao Contribuinte e solicitar o cancelamento do documento digital.
Serao solicitadas algumas informacgdes e processado o cancelamento. O ISS ja
recolhido sera disponibilizado ao contribuinte como valor para compensagéao em
pagamentos posteriores.

Nota: A NFS-e cancelada podera ser consultada pelo contribuinte através da tela
de Consulta de Nota Fiscal.

Guia de Recolhimento

Nesta area é possivel emitir, consultar e estornar guias de ISS préprio e/ou retido
na fonte. Lembrando que o dia de vencimento das guias de ISS é todo dia 15 e se
caso o dia de vencimento nao seja um dia bancario o sistema ira automaticamente
colocar o proximo dia util.

A Guia de ISS Proéprio é composta pelas NFSe emitidas pelo prestador selecio-
nado dentro de determinada competéncia.

A Guia de ISS Retido na Fonte é composta pelas NFSe recebidas dentro da com-
peténcia informada que tiveram seu imposto retido pelo tomador selecionado.
Vale ressaltar que existem duas maneiras para pagamento, a possibilidade de Re-
gime por Competéncia ou por Regime de Caixa

Caso uma guia nao tenha sido emitida no dia 15 do més, é possivel emiti-la ja com
acrescimos legais. Determinado qual o imposto a ser recolhido é possivel buscar
entre os filtros:

Considerando a competéncia e o tipo do tributo selecionado o sistema reune to~das
as notas fiscais dentro de uma unica guia. No caso de emitir uma guia de ISS
Préprio € possivel selecionar as notas que irdo compor a guia a ser emitida.

Considerando a competéncia e o tributo esta busca apresentara todas as guias ja
emitidas e néo recolhidas.
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Considerando a competéncia e o tributo esta busca apresentara todas as guias
emitidas que foram recolhidas.

Considerando competéncia e tributo esta busca apresentara todas as guias emiti-
das que foram estornadas.

Guia de Recolhimento de NFSe

CONTRIBUINTE

o0oss - MARIS Exercicio: I 'I Més: I "I

TIPO DE GLIA

{% Guias Pendentes i Guias Emitidas " Guias Paoas " Guias Estornadas
TIPO DE RECOLHIMENTO

C IS5QM Praprio L Retencdo na Fonte

Guia de Recolhimento de NFS-e

DADOS DA GUIA
Razdo Sodal:
CNPI:
Competéncia;
Data de Vendmento:
Data de Pagamento: m
VALORES DA GUIA (RS)
Valor I55: 570,00
Carrecéo (: 0,00
Atualizado: 570,00
Multa J: 0,00
Juros (s 0,00
Credito de Compensacio: -0,00
Totalk 570,00
CREDITO DE COMPENSACAD
Total de Crédito: 99,47 | Detalhar Crédito

Utilizar & Quantia:

0,00 | Utiizar Crédite |

‘Consultar ]

Verifique agora, de acordo com o filtro de busca utilizado, o resultado apresentado
e as demais funcionalidades.

Apds confirmacao da busca o sistema apresenta tela para selegcao da guia. Para
esta opgao o sistema sempre apresentara uma unica guia. Selecione a guia.

TIPO DE GLIA

{¥ Guias Pendentes " Guias Emitidas " Guias Faoas " Guias Estornadas
TIPO DE RECOLHIMENTO

C 1SS0 Proprio 4 Retencdo na Fonte

RESULTADO DA COMSULTA

EMITIR 112009 10/12/2009 16/11/2009 570,00
Gerar PDF

Consultar |

Apds a selecao da guia é apresentado um resumo geral com valores, acréscimos,
deducdes e quantidade referente a todas as notas incluidas na competéncia.

RESUMO DAS NOTAS
{155 Préprio) {155 Substituto) TOTAL
Quantidade de Motas: 51 a 6
Valor dos Servigos (RS): 11.400,00 0,00 11.400,00
Valor das Deducdes (RS): 100,00 0,00 100,00
Valor do 1SS (RS): 570,00 0,00 570,00
~ voltar | [ Seleconar Notas | [ Emitr Guia

Caso a guia a ser emitida seja de ISS préprio é possivel selecionar as notas que irdo
compor a guia. Para selecionar as notas clique em <Selecionar Notas>. Marque
as notas que desejar, confirmar a sele¢cao no botdo <confirmars.

Guia de Recolhimento de NFS-e

DADQS DA GLILA
Razdo 5nr:ia|:-
CNPJ;
Competénda;

Data de Yendmento;

Data de Pagamento: i Recalcular

NOTAS FISCAIS
r FSe N° TOMADOR TOTA
W 00000042 16/11/03 Eduarda 200,00 5,00

Para emitir a guia de ISS (Préprio ou Retido) clique em <Emitir Guia>.

NOTA: N&ao é possivel selecionar as notas para a guia de ISS retido.

A consulta do das guias emitidas e n&o recolhidas é realizada considerando a em-
presa selecionada, a competéncia informada e o tributo indicado. Selecione a guia
desejada para visualizar os dados que compdem a guia.

Selecionada a guia é apresentado um resumo dos valores, quantidade de NF,
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deducOes e acréscimos e as notas. Nao € possivel alterar uma guia emitida, porém,
antes do seu recolhimento, caso haja necessidade de alteragao deve ser realizado
0 seu estorno.

(Guia de Recolhimento de NFSe

CONTRIBUINTE

000000-0 CONTRIBUINTE Eiass m Mis: I‘j

TIPO DE GUIA

" Guias Pendentes " Guias Emitidas " Guias Pagas ¥ Guias Estornadas
TIPO DE RECOLHIMENTO

{¥ 150N Préprio " Retencio na Fonte

RESULTADO DA CONSULTA

0000000000 goyoo00 00y00,/0000 00,/00,0000 0,00

Gerar PDF

Cansultar

Uma guia estornada nao é mais apresentada na busca de guias emitidas e a nota
que a compdem nao estava mais vinculada a uma guia emitida.

Para realizar o estorno de uma guia cligue em <Estorno> e confirme a opcao em
<Confirmar Estorno>.

Para realizar a emissao desta guia, realize a busca em Guias Pendentes.

De acordo com a empresa selecionada, competéncia e tributo o sistema apresenta
as guias que foram emitidas e estornadas. Nesta tela, as guias s&o apresentadas,
porém nao é possivel a edicao.

Indicacao de Subusuarios

O acesso ao sistema no primeiro momento pode ser realizado por prestadores e
tomadores de servigos. No acesso por empresas prestadoras com CNPJ da em-
presa juntamente com sua respectiva senha € possivel indicar subusuarios. Estes
subusuarios terdo acesso aos dados da empresa de acordo com as permissoes
fornecidas e ja deverao possuir uma senha WEB para acesso ao sistema.
Quando o acesso é referente a tomadores de servigos ele normalmente é realizado
pelo responsavel indicado no cadastro da empresa e este pode indicar subusuarios
para que tenham acesso a empresa de acordo com as permissdes concedidas.
Para indicar um subusuarios, siga 0s passos a seguir:

Localizar o item Cadastrar Subusuarios;
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Na area Dados do Subusuario preencha o campo CPF/CNPJ e clique em <Locali-
zar Usuario>. Nesta op¢ao é possivel incluir ou alterar um subusuario ja indicado.
O nome do subusuario sera apresentado para confirmacao. Deve ser informado o
status do cadastro, ou seja, ativo ou inativo, bem como suas permissoes de aces-
so. Ao término da indicacdo dos campos € necessario realizar a gravacao. Veri-
fiqgue que o subusuario é apresentado na lista de subusuarios e pode ser alterado
a qualquer momento.

Permissoes:

. Status: Esta permissdo define se o subusuario tera acesso a empresa ou
nao;

. Emissor RPS: Esta permissao possibilita 0 acesso ao menu RPS no sistema
DMS para a emissao de Recibos Provisorios de Servico (RPS);

. DMS: Esta permissao possibilita 0 acesso aos menus anteriores ao ingresso
da empresa na NFSe no sistema DMS para a emissao de notas e possiveis retifi-
cacoes;

. Permissoes Gerais: Por intermédio dos checkboxes poderao ser indicadas

permissoes especificas dos menus do sistema NFSe, como emissao de nota e
guias;

NOTA1: O subusuario nao tem acesso as suas permissdes, nem como altera-las
e sua indicagao é apenas possivel apds o cadastro e recebimento da senha WEB.
NOTA2: Ao realizar o credenciamento da empresa, caso a empresa ja fosse usuaria
de WinDMS ou da DMS o processo de credenciar deixa automaticamente o antigo
contabil como subusuario da empresa, sem que seja necessario a indicacao man-
ual.

Vincular Subuswanos

Cadmlra Urusaw

FY 40 Rubususnd . Lncakear Lnadrn
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Escrituracao de Servicos Tomados

Este mddulo é direcionado para as empresas que receberam notas fiscais con-

vencionais (em papel) e desejam realizar a escrituracéo para efetuar a obrigacéao
principal (a do pagamento) e a obrigacéo acesséria (a da declaraco). E importante
ressaltar que para os documentos fiscais eletrénicos emitidos (NFSe) nao € ne-

cessario realizar a escrituracao, pois ja se encontram disponiveis para a Prefeitura.
Vincular subusuarios

LISTA DE SUBUSUARIOS

Menhum SubUsudrio Cadastrado.

Cadastrar Usuario

DADOS DO SUBUSUARIO

CPF do Subusudrio * Localizar Usugrio |

MNome | | *

Status ’Ativo vi
Emissor RPS ISim vl

PERMISSCES DO SUBUSUARIO

Mewu Usudrio
Selecionar Empresa
Configurar Prestador
Consultar Crédito
Consultar Nota Fiscal
Emitir Guia

Servigos Tomados
Guia Sodedade Civil
Guia Sociedade SN
Exportar Mota Fiscal
Taldo Fiscal Eletrnico
Consultar RPS
Consultar Lote RPS

- g N o O o S s

Home

Més de Competéncia

™
=
=
=
2
&
=
=
=
=
—
&
-
i

Gravar

Minha Empresa
Vincular Subusudrios
Resumo dos Servicos
Emitir Nota Fiscal
Calendéria

Guia Sem Movimento
Guia Estimativa

Guia Sodedade SN
Verificar Autenticidade
Exportar Guia
Expotar Guias Fixas
Situagdo Lote RPS
Lista de Prestadores

Sair do Sistema

Esta area é destina para informar o periodo de lancamento que o usuario deseja
realizar a escrituragao das notas fiscais, com isso todas as notas fiscais langadas
ficardo atreladas a competéncia indicada.

COMPETEMCIA DE LANCAMEMTO

Més Competencia: I:I I™ fuséncia de Movimento

Prestador de Servicos

O tomador de servicos podera informar por esta area o CPF / CNPJ do prestador
de servicos indicado em sua nota fiscal, caso néo seja localizado automaticamente
o tomador podera realizar o cadastro manual para uso posterior.

IMDIGUE O PRESTALOR,

CPFICHPT: | [s
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A lista de prestadores é disponivel clicando na lupa ao lado do campo, com isso
sera exibida uma lista com os prestadores ja utilizados em emissoes.

CPFICHP] R azdn Social Estado Cidade

| | L= v
| | L= =]«
| | L= Bl

Local da Prestacao

O tomador de servigos podera informar por esta area o local da prestacao do ser-
vico indicado na nota fiscal, este campo é importante para indicacdo dos demais
campos, pois causa influéncia no campo de Servico.

Local Prestacio: M5 » | CAMPO GRANDE -

Lista de Servicos
Esta area é destinada para ser indicada caso seja verificado que o local de estab-
elecimento do prestador ou o local de prestacéo seja fora de Campo Grande, para
que assim seja verificado se o imposto deve ser retido ou nao pelo tomador.

Servico:f e

Descricdo do Servipo Selecionado:

Retencao de ISSQN

Esta area é destinada para indicar a retencao ou nao pelo tomador, ou seja, ao ser
verificado que o tomador € um substituto tributario o campo sera automaticamente
marcado, e caso seja desmarcado € obrigatoria a informacdo de um motivo exis-
tente em uma lista, vale ressaltar que a lista de servicos influéncia na retencao do
imposto, pois se for verificado que o imposto incide dentro do municipio o sistema
ird realizar a devida marcagao do campo.

[T 1550M Responsavel)Substituto

Mokivo: | ;I

Dia de Emissao

Esta area é destinada para indicar o dia de emissao da nota fiscal convencional,
este campo esta vinculado diretamente ao campo de més de competéncia, com
isso verifique sempre qual o més de competéncia indicado para evitar langcamentos
incorretos. Para os contribuintes que sao Substitutos Tributarios por Regime de
Caixa o campo ao lado estara aberto para fazer a indicacdo da data da competén-
cia de emissao da nota.

Dia: | Joifenio |
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Documentos fiscais
Esta area é destinada para indicar o documento fiscal utilizado na emissao da nota
fiscal, sendo apresentada a seguinte lista de opcoes:

. A Servico;

. B Material e Servico;

. I Bilhete de Ingresso;

. M1  Material e Servico;

. P Propaganda e Publicidade;
. U Série Unica;

. Vv Nota Fiscal Avulsa;

. VT Vale Transporte;

. E NF de Estacionamento;

. OT  Outros Documentos;

. RS Recibo Provisério de Servigco (RPS);
. OM NF de Outro Municipio.

Documento: | _".I

Série do Documento Fiscal

Esta area € destinada para indicar a série do documento fiscal utilizado, por padrao
é utilizado Modelo Unico, mas para o documento OT — Outros Documentos € apre-
sentada a lista a sequir:

. R — Recibo;

. B- Nota de Balcao;

. O — Orgcamento;

. P — Pedido;

. S — Ordem de Servico;
. C- Contrato;

. D- Duplicata;

. F — Fatura;

. Q - Tiquete;

. T — Outros.

Série: | |

Operacao
Esta area € destinada para indicar a operagéo escolhida na emisséo da nota fiscal,
existem as seguintes opcoes:

. A — Sem Deducao;

. B — Com Deducéo de Materiais;

. C — Imune/ Isenta de ISSQN;

. D — Devolucéao / Simples Remessa,;
. J — Intermediacéo.

Operacio: | -
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Obs: caso seja indicada a opgéo de J — Intermediagéo é exibido o campo para indi-
car o cliente da nota fiscal, sendo possivel realizar a indicagao de CPF ou CNPJ, no
qual apresentara uma area semelhante a ja conhecida na indicagéo do prestador.
Numero da Nota Fiscal

Esta area é destinada para indicar o numero da nota a ser escriturada.

Mimero MF: | |

Valor da Nota Fiscal
Esta area é destinada para indicar o valor total da nota a ser escriturada.

valor MF: | |

Valor dos Servicos
Esta area é destinada para indicar o valor dos servigos executados da nota a ser
escriturada.

Valor Servipos: | |

Aliquota Atividade
Esta area é destinada para indicar o valor da aliquota da nota fiscal quando o toma-
dor for indicado a reter o ISS, com isso sera exibido as seguintes aliquotas:

e 5
« 4
« 25
« 2

Aliquota Atividade: E

Imposto Substituido

Esta area é destinada para indicar o valor do imposto a ser recolhido em guia de
retencao pelo tomador de servicos, este campo é apenas calculado pelo sistema e
nao informado pelo tomador.

Imposto Substituido: | |

Consulta de Servicos Tomados

Na mesma tela de langcamento de Notas Fiscais Convencionais € possivel realizar
a visualizacao das notas e bem como realizar também sua alteragdo como pode
ser visto abaixo:

NOTAS TOMADAS
M2 da Mota Data CMP] Prestador ¥Yalor Mota Recibo  Alterar Excluir
0000000078 O5/01/10 Bt R 40,00 & d
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Recibo de Retencao

Toda Nota Fiscal escriturada que possui retencao é exibido um recibo de retencéao

indicando os dados da nota fiscal emitida.

Recibo

¥JNota Fiscal de Servicos Eletriinica - Mozilla Firefox

=10l x|

| B2 Http:f{nfse.prmca.ms.gov. br/MotaFiscalireciboR ebencan, phpfidServicoTomado=2126

77 4| x|

. PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAMPO Recibo de Retencao na Fonte
farery GRANDE
& Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza
. SECRETARIA MUNICIPAL DA RECEITA - SEMRE
— = ISSON
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFSe
Responsave! Trifwitario Carimbo CNP T e Assinatina
Insc, Municipal CMPCPF |=
e at ST —
Mome/Razdo Social
ELAIME
Frestador de Servicos Arencio!
SHRIERr Este comprovante ndo serve como
FEHTBeaa-2s. documento de arrecadacio
Mome R azdo Social
Bt m—o
Dadns do Servvico Tomado
Data Emissan Mo da NF DocfSérie Operacdo Base de Calculo Aliqguota  Imposto Retido
05/01410 73 M1 - Material & Servico B - Com Deducdo/Materiais 40,00 5,00% 2,00
Data do comprovante: 19 de Fevereiro de 2010
| e ey Sl e e s ey [
Concluido -&v‘ ,‘J:;
Alteracao

Toda Nota Fiscal ja escriturada pode ser alterada desde que nao esteja em guia
emitida, com isso o sistema possibilita realizar a alteragcao deste documento.

Alterar
.”’

Excluir

Toda Nota Fiscal ja escriturada pode ser excluida desde que ndo esteja em guia

emitida.

Excluir

4
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Emissao de RPS

Apdbs acessar o sistema DMS e selecionar o declarante, dirija-se ao Menu RPS
como mostrado na imagem a seguir:

RPS l Simples Macional Consulta  Impressdo de Documentos

Emissdn de RPS

Impressdo de RPS

Conwversdo de RPS

Irnprimit o Prokocolo de Entrega

Imprimir R.elakorio de Erros da Entreqga

Consulka - Envio de Lote

Recuperacdo de RPS Convertidos

Cadaskro de aliqguotas para Prestadores de Servicos

Permite gerar e imprimir o Recibo Provisorio de Servigos -RPS. Isto é interes—sante
para os contribuintes que emitem grande quantidade de Notas Fiscais por

dia, como no caso dos servicos de guarda e estacionamento de veiculos. Para a
emissao, siga os passos descritos abaixo:

Pesguisar ]

Daka Inicial Daka Final Pesquisa por: ;

|t ey B - _ Pesquisar |

Lista | Dados Tomador | Dados da Maota | Descricdo da Mota Fiscal |

Mr da MNota |Nr do RPS |L0te |C|jc|.\.l'erifica;§0 |Dt Emissdo |D0cument0,|'5érie |M0del0 Tributagdo
Ld Madelo Onico
A 2l
=S Incluir mSair

1. Clique em Emissao de RPS;

2. A tela para a emissao sera exibida, perceba que esta tela possuia 3 abas de
informacodes, séo elas: Dados do Tomador, Dados da Nota e Dados Complemen-
tares;

3. Clique no botao <Incluir> localizado no rodapé da tela;

NFSE - Nota Fiscal de Servigos Eletronica .
35



Pesquisar

Diaka Inicial Data Final Pesquisa por: e d
[ [y B | - ' Pesquisar |
Lista | Dados Tomador | Dados da Nata | Desericéo da Hata Fiscal |
r Identifigue o Tomador de Servigos
cPricwe; | l"‘i’l Razio Socil |
CEP [ CidadeI - | =
Logradourn | = Miimera |
Complemenito |
Bairra | - Telefore| [
E-rhail [
ﬂlncluir [ESair
4. A primeira tela que deve ser preenchida € para as informac¢des do Tomador
de

Servigcos. O sistema permite a busca dos ja cadastrados anteriormente para a es-
crituracao das notas. Preencha as demais informac¢des necessarias de endereco:
CEP, cidade, logradouro etc.

Ao preencher todas as informacgdes clique em <Gravar> para salvar os dados in-
formados.

5. O préximo passo a ser informado sao os dados da nota fiscal. Nao ha um modelo
pré-definido para o Recibo Provisério de Servigos - RPS, no entanto ele
devera ser confeccionado ou impresso contendo todos os dados que permitam a

sua conversao para a NFS-e, em especial o CPF ou CNPJ do tomador de servigos
informados no passo anterior.

Pesquisar )
Drata Inicial Data Final Pesguisa por: )
|_.'I_.'I_ g |_.'l_.ll_ s | - '. Pesguisar J

Lista | Dados Tomador  Dados da Mota I Descrigdo da Mota Fiscal |

— Mota Fiscal Servigo Eletrdnica
Abividade |_ O\_
Servico identificado ﬂ
=
Tipa Recolhimento | - Local da Prestacéo | *: | =
Data de Emiss&o Dacurmento,/Série | =
Madelo | Modelo Onica = ITEMS D4 HOTR. [ |
Tributacdo | » Mmero da RPS
Yalor da MF 0,00 Deducdo % ] Yalor da Deducdo | R4 0,00
Yalor dos Servicos 0,00 Aliquota | = Yalor do Imposta 0,00
— PIS | % | 0,00 [ vyss | %o | 0,00 [~ CALL | % 0,00
|—COFINS| %| 0,00 IR | o | 0,00
| Cod.¥erificacdo Mimero do Lote
_Eﬁlncluir IBSEUF
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Preencha todas as informac¢des nos campos pedidos. Ao finalizar o preenchimento
das informacgdes clique em <Gravar> para saldar os dados informados da nota.
Atencdo: E de carater obrigatério o preenchimento dos itens que fardo parte da
nota. Para informar os itens clique na figura destacada na imagem a seguir:

B Lista - Itens da Nota 1 |
Descrico |Qtde |'v'a|0r Unit&rio |'v'a|c-r Tokal |
L
[ sair

Apés clicar no botéao Itens da Nota sera exibida a tela abaixo, clique no botéo <In-
cluir> e preencha as informagdes: Descricao, Quantidade, Valor unitario e Val-or
Total. Repita os passos caso haja mais itens a serem cadastrados. Clique em <Gra-
var> e no final clique em Sair para retornar a Tela de Dados da Nota.

6. A Aba Descricdo da Nota Fiscal permite ao usuario informar observacoes
em relacdo ao RPS emitido. Tendo também a op¢ao de cancelamento do Recibo
através da marcacéao da caixa “Cancelada” como mostrado na imagem a seguir:

Pesquisar =&
[rata Inicial [rata Final Pesquisa par:

[ B & | -, [ [ Pesquisar |

Lista | Dados Tomadar | Dados da Maota
 Descricdo

[ Cancelamento de RPS
[~ Cancelada

[HSair

Esta funcionalidade permite a impressao dos Recibos informados através da DMS
no procedimento anterior. Para impressao siga os passos a seguir:

1. Selecione o Recibo a ser impresso na lista na coluna “Marca”

2. Em seguida clique no icone de impressora localizado no rodapé da tela.

3. Caso queira selecionar todos os recibos clique no botdo “Selecionar Todas
NF”.
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ety 2.Na area Selecione o(s) Protocolo(s).

Daka Inicial Data Final Pesquisa por: o

. = 11 e 3.Casotenham sido apresentados varios protocolosfiltre as Declara¢des preenchen-
[y ™ H | - (s , X . ~ ;
e A = do os campos Numero do Lote, Més clicando no botdo <Seta para baixo> e Ano.
Lista gdos Tamador ados da Wota escricdo da Mota Fiscal . . - .
Marca |NrdaMota |Lote Cod. Verificagdo |DtEmissdo  |Documento/Série Modelo Tributagdo AO flnal Cllque no bOtaO <Flltrar>'

01/11/2009 |NF-MNF de Servicos Eletrdnica

4. Pressione o botao <Imprimir> ou selecione no checkbox <Tela> para visualizar
antes da impressao e clique no botao <Imprimir>.

rProkocolols) a serfem) Impressals)
Pasta (Diretdrio): Selecione ofs) Protocolols)
| e (] T Mimero do Lote | Data Morme do Arquiva
=t i
== Arguivos de programas
= 15501G~1
= 1550
(&= THE
= 200
= Entrega
| ] r— Filkrar >
O it I~ M= v Tela mSair Mimero do Loke Més | Todos T Ano gl ERLTECH

=) [ Tela [l sair
O procedimento para entrega de RPS segue a mesma metodologia para entrega
de Declaragao no sistema DMS. Segue os passos a serem executados:
1. Selecione opg¢ao checkbox Arquivo para procurar o arquivo anteriormente Esta funcdo consulta os lotes ja enviados. Informe o Periodo para pesquisa ou

gerado e nao enviado clicando no botao <Lupa>. numero do lote e em seguida clique no botdo <Consultar Lote>.
2. Selecione a Inscricao Municipal do declarante através do botao <Lupa> que

se encontra ao lado do campo. b e
3. Selecione 0 Més de Competéncia clicando no botdao <Calendario>. Dt. Envio & a | 5% Nrlote| Processado|-Ngn - | Fesauisar |
4. Clique no botao <Adicionar>; _ _
A . ~ ados do Loke Consulta por
5. Ao final C||que no botao <Entregar> para fazer a entrega ou <Gl’avar em Diata de Ernvio |Nl.'|mer0 de Loke [Processado | ™ Mrde Late Ii
DISCO> ! r Destino do Protocalo § Relatério de Erro
para enviar posteriormente. EEn -
- Dac 580 Desting do Protocolo = ci
I_Dailc’.:ijConvu = |?Ec []d i = [£=> Arquivos de programas
| [= 155D1G~1 -] BE‘ IIS:ECI)Grul
= 1550
Inscricdo Municipal 0038350 @ = THE [=r THE
&= 200
Més de Competéncia L] 112009 %E,zlg:trega 4 = Entrega
[~ Realizar Assinatura Digital
—RPS
Adicionar g | Excluir _l Limpar
Competéncia Inscricdo Municipal |Nome'l,Ra2§o Social S emnnnee ’ mSﬂlr
Ld
Esta funcao recupera o movimento de RPS’s ja cadastrados na base de dados

@ configurar Conexdo ] sair para que possa ser dada continuidade na numeracao para as emissoes. Deve ser
utilizada no caso de ter ocorrido reinstalacdo do sistema e a base de dados esta
sem as informagdes cadastradas anteriormente.

Esta funcédo imprime o Comprovante de Entrega gerado pelo sistema. 1. Tipo de Recuperacgao: Escolha por arquivo, para recuperagao Offline e au-
1.Selecione o diretdrio ou o disquete onde se encontram os arquivos de protocolos tomati-ca, quando conectado a internet.
entregues e marque-os no campo Pasta (Diretério). 2. Em seguida informe a Inscricado Municipal;
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3. No Campo Recuperar informe se deseja recuperar todas as notas ou apenas
as selecionadas.

4, Informe o periodo a ser recuperado.
5. Em seguida clique em <Adicionar>.
6. Para finalizar, Clique no botao <Recuperar Movimento> localizado no rodapé

da tela ou em <Gravar em disco> para armazenar o0 arquivo.

r Tipo de Recuperacio

3 Por Arguiva (OFF Ling) @ Autamatica (On Line)

— Dados da Recuperagdo Automatica
Inscricdo Municipal ?_%_.

" Recuperar " Selecionar o Perioda

& Tudo # Selecionar Competéncia el

n
o

r Dados da Recuperacdo Por Arquivo

Inscrigdo Municipal |Nnme,l'Ra2§n Social Arguivo

[=

RECUpErar Moviments | ;) Gravar em disco mSair

Esta funcao permite que sejam cadastradas as aliquotas do prestador de servigos
selecionados. As aliquotas serao utilizadas para calculo dos impostos na emisséo
do RPS.

1. Clique no botao <Incluir> localizado no rodapé da tela;

2. Selecione a Inscricdo Municipal do declarante através do botao <Lupa> que
se encontra ao lado do campo.

3. Informe as aliquotas nos campos respectivos;

4. Clique no botao <Gravar>;

J [E3 Cadastro de aliguotas para Prestadores de Servicos |

Dados I
Cados do Cadastra

PIs. | i IS5 e
COFINS "

mSair

J B cadastro de-liquotas para Prestadores de Servicos

Dados I
— Dados do Cadastro

Cantribuinke Optante pelo Regime Simples Macional

155 i

m Sair
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A consulta de Lote RPS possibilita ao contribuinte prestador de servigos a consulta
aos lotes enviados pela DMS dos RPS’s que foram convertidos em NFS-e.

Para realizar a busca informe o numero do lote ou um intervalo de data. Informe a
imagem de seguranca e clique em <Consultar>.

Consultar Lote de RPS

LT
NmeodoLote: [ ]
Cddigo da Imagem: l:l

PERICDO

Data Inicial: T = DatFinal [ |=

[ comsutar |

Esta busca apresenta como resultado quadro resumo com o Numero do Lote, Quan-
tidade de notas, processadas, Valor das notas e Valor das Notas de Deducao. E no
detalhe, as notas geradas.

Quando um lote de RPS’s cadastrados na DMS é enviado para conversao em
NFS’e é possivel que nao seja processado no mesmo momento. Para a consulta a
situacao de envio do lote e seu processamento utilize esta fungao.

Para realizar a busca informe o numero do lote ou um intervalo de data. Informe a
imagem de seguranca e clique em <Consultar>.

Situacdo do Lote de RPS

LOTE

Ndmero do Lote: l:l
Cadigo da Imagem: l:l

PERIODO

Data Inicial: |:| 4 Data Final: |:| 4

[ Comsultar
Situacao do Lote de RPS

RESULTADO DA BUSCA
Mimero do Lote:

CPF/CNP] do Remetente:
Data de Envio:

Qtd de Motas Processadas:
Walor das Motas:

Valor das Motas de Deducdo:
Data do Processamento:
Situagdo Processamento:
Qtd de RPS Recebidos:
Valor dos RPS:

Valor dos RPS de Deducio:

NFSE - Nota Fiscal de Servigos Eletronica .
41



A opcao Verificar Autenticidade possibilita ao usuario consultar a veracidade de
uma nota fiscal recebida. Com o documento em maos é possivel que qualquer
tomador de servigos possa consultar, sem a necessidade de ter um cadastro no
sistema.

Para consultar a veracidade de uma nota fiscal de servigcos eletrénica preencha os
campos CNPJ do Prestador de Servigos, o Numero da NFS-e e o Codigo de Veri-
ficacao da NFSe. Para confirmar clique em <Verificar>.

Verificar Autenticidade

Todo documento de Nota Fiscal Servigo Eletrdnica (NFSe) pode ter sua autenticidade confirmada. Para consultar a
autentididade preencha os dados abaixo,

Dados da NFSe

CMPJ] do Prestador de Servigos:
— = | Mamero da NFSe:

Codigo de Verificacgo da NF5e;

= Cédigo da Imagem; LT HQ#‘

Verificar

A opcao Consultar de RPS possibilita que o tomador de servigos que recebeu um
Recibo Provisério de Servicos — RPS consulte a sua conversao em NFS-e. Com o
documento em maos é possivel que qualquer tomador de servigos possa consultar,
sem a necessidade de ter um cadastro no sistema.

Para a consulta deverao ser informados os seguintes dados:

. CNPJ do Prestador de Servicos: (quem emitiu o RPS);

. Numero do RPS.

. CPF/CNPJ do Tomador de Servicos: (quem recebeu o RPS).

Consultar RPS

E=ta pagina permite que o tomador de servicos que recebeu um Recbo Provisdrio de Servicos —RPS consulte a sua
conversao em MFSe.

Dados da NFSe

CHP] do Prestador de Servicos:
Mumero do RPS:

Data do RPS:

CPF/CNPI do Tomador de
Servicos:

Codigo da Imagem: hMbﬁ[

Visualizar

A opcéao Talao Fiscal Eletrénico gera arquivo em PDF com todas as notas emitidas
no periodo selecionado. O arquivo gerado podera ser gravado no seu computa—dor.
Para gerar o arquivo preencha os campos Data Inicial e Data Final. Apds isso clique
em <Gerar>, sera baixado automaticamente um arquivo em PDF e podera

ser visualizado na tela de seu computador.

Talao de Nota Fiscal de Servigos Eletronica

Data Inicial: l:l o Drata Final: I:l -

Gerar PDF.

O movimento das NFS-e emitidas possam ser importadas em outro sistema para
controle, armazenamento dos dados € possivel exportar um arquivo da NFSe para
posterior importacédo em sistema proéprio.

O sistema disponibiliza através desta funcionalidade a opg¢ao de gerar um arquivo
no formato XLS (Planilha do Excel) ou XML (Linguagem de marcagcao) com layout
especifico e apds a adequacéao do sistema proprio ao arquivo os dados podem ser
facilmente importados.

Para gerar o arquivo informe o periodo desejado, o tipo do arquivo e clique em Ex-
portar. Confirme a abertura ou gravacao do arquivo na maquina.

Exportacao de Notas Fiscais

PERfODO
< Por Periodo de competéncia; | j‘ 'l :l'

" Por Intervalo de Data: b =

GerarXL5 Gerar XML

Quando o contribuinte trabalha com sistema proprio e deseja armazenas os dados
emitidos referente as guias de pagamento neste sistema ha a opgéao de exportar
em arquivo os dados das guias ja emitidas. O movimento das NFS-e emitidas pos-
sam ser importadas em outro sistema para controle, armazenamento dos dados
é possivel exportar um arquivo da NFSe para posterior importacdo em sistema
proprio.

O sistema disponibiliza através desta funcionalidade a opcéao de gerar um arquivo

no formato XLS (Planilha do Excel) ou XML (Linguagem de marcagcao) com layout
especifico e apds a adequacéao do sistema proprio ao arquivo os dados podem ser

facilmente importados.
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Para gerar o arquivo informe o periodo desejado, o tipo do arquivo e clique em Ex-
portar. Confirme a abertura ou gravacao do arquivo ha maquina.

Exportacao de Guias

PERICDO
{¥ por Perioda de competénda: I 11 :I" J"I 2009 j"
" Por Intervalo de Data: | | = | | =

Exportar

Permite ao usuario consultar as notas emitidas por data, os dias que possuirem
movimentacao de nota emitida ira ser destacado com uma cor mais acinzentada.

Para mudar o més da busca basta clicar nos botdoes de seta “>>" e clicar no dia
correspondente.
Calendario

==

Dom | Seg Ter Qua || Qui | Sex | Sab

15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

29 30

L

i -
s é% L

INTELIGENCIA TRIBUTARLA MUNICIFAL

DSF - Desenvolvimento de Sistemas Fiscais
Alameda Santos,1787 - CJ82 - Sao Paulo - SP
www.dsfnet.com.br
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