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CAPITULO 1

Credenciamento como emissor de Nota
Fiscal de Servicos Eletronica

Este capitulo descreve o processo de credenciamento para contribuintes emissores de Nota Fiscal de
Servigcos Eletrénica neste municipio.

Eventuais duvidas podem ser esclarecidas através do email notafiscal @ pmcg.ms.gov.br ou na Central de
Atendimento ao Cidadao na rua Candido Mariano,2655, no horario das 8 as 16h.

Neste Capitulo vocé vera:

* Procedimentos Minimos Necessarios para se tornar um Emissor de NFS-e
e Quem deve realizar o Credenciamento

e Quando realizar o credenciamento

e Credenciamento como Emissor de NFS-e

e Como Efetuar o Credenciamento

* Documentos para Credenciamento

e Credenciamento efetuado




1.Procedimentos Minimos Necessarios para se tornar um Emissor de NFS-e.

Para tornar-se um emissor de NFS-e, a empresa devera efetuar os seguintes procedimentos:

1. Credenciar-se como emissora de NFS-e através de preenchimento de formulario eletrénico disponivel no
endereco hiip://nfse.pmcg.ms.gov.br

2. Entregar a documentagéo na Central de Atendimento ao Cidadao;

3. Receber na sua caixa postal a senha de acesso ao sistema Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e.

1.1.Quem deve solicitar o credenciamento. Cronograna de

, R Ingresso disponivel em
Todos os prestadores dos servicos constantes da tabela anexa a Decreto n® 11.052 /2009, de acordo

com a data definida neste documento. Entretanto, caso seja de seu interesse, os prestadores

de servigco poderao antecipar sua data de ingresso no Sistema de NFS-e.

www, pmcg.ms.gov.br/nfse

no meny Legislagso.

1.2.Quando realizar o credenciamento.

A solicitagao para o credenciamento deve ser realizada antes da data de obrigatoriedade para

ingresso ao sistema NFS-e. A data de obrigatoriedade para ingresso ao sistema pode ser consultada pelo endereco http://nfse.pmcg.
ms.gov.br na opgéo “Cronograma de Ingresso”, em seguida informe o seu CNPJ ou visualize o documento completo com a lista de
servico e sua respectiva data de ingresso.

1.3.Credenciamento como Emissor de NFS-e.

Para efetuar o credenciamento como emissor de NFS-e o prestador de servigo devera:
- Ser contribuinte estabelecido no Municipio de Campo Grande.

- Solicitar acesso aos ambientes da NFS-e formalizando seu pedido de credenciamento pelo enderecgo hitp://nfse.pmcg.ms.gov.br, na
opcéao Solicitar Senha Web. Para a solicitagao sera necessario o preenchimento do formulario eletrénico informando o CNPJ da em-
presa prestadora de servigo e o CPF de um sécio ou administrador integrante do quadro societario cadastrado na Prefeitura.

- A solicitacéo sera deferida ou rejeitada com base na andlise dos documentos apresentados confrontados com as informagdes cons-
tantes no documento de solicitacdo de credenciamento. Quando for dado o deferimento pela Prefeitura desta solicitagcao sera enviada
por email a senha de acesso ao sistema NFS-e.

1.4.Como efetuar o Credenciamento.

O Credenciamento dos prestadores de servico deve ser realizado com preenchimento do formulario disponivel no endereco http://nfse.
pmcg.ms.gov.br na opc¢ao “Solicitar Senha Web”. Ao preencher os dados relativos aos dados do prestador, quadro societario e ativi-
dades de servicos, sera gerada a Solicitacdo de Credenciamento com numero do protocolo. A solicitacédo de credenciamento devera
ser assinada pelo Responsavel Legal indicado e entregue na Central de Atendimento ao Cidadao no endereco Rua Candido Mariano,
2655 — Centro. Na solicitacdo deverao ser anexados os documentos exigidos
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1.5.Documentos para Credenciamento.

Para a solicitagdo do credenciamento deverao ser apresentados na Central de Atendimento ao Cidadao os seguintes documentos:

a) protocolo de solicitacéo de credenciamento para obtencéo da senha de acesso ao Sistema NFS-e, emitido por meio do site da Pre-
feitura.

b) via original do CPF, do Documento de Identificacdo do representante legal e dos atos constitutivos da pessoa juridica;

c)via original ou copia auténtica da procurac¢ao publica ou particular com firma reconhecida, acompanhada da via original do CPF e de
Documento de Identificagcdo do outorgado;

1.6.Credenciamento efetuado.

No momento do deferimento da solicitagao de Credenciamento, sera enviada, para o e-mail informado, a senha de acesso ao Sistema
NFS-e. Este e-mail devera ser recepcionado no prazo medio de 5 (cinco) minutos. Caso no prazo de até 2 (duas) horas este e-mail nao
for recepcionado, verifique no formulario de credenciamento se seu e-mail esta correto ou se o e-mail enviado pela Prefeitura nao foi
interceptado pelo seu sistema de seguranca.
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CAPITULO 2

Formulario de Credenciamento

Este capitulo descreve o formulario eletrdnico de credenciamento e como preeche-lo corretamente.

Neste Capitulo vocé vera:

e Acesso ao formulario de Credenciamento
e Visao Geral

e |nformar Atividades Desenvolvidas

* Entrega do Formulario

2.Acesso ao formulario de Credenciamento.

O credenciamento é composto pelo preenchimento e emissdo do formulario de credenciamento. O sistema emitira documento proto-
colado para comparecimento a Central de Atendimento ao Cidadao junto com documentos informados no arquivo emitido e citados no
capitulo anterior.

Para acessar o formulario de credenciamento, efetue os seguintes passos:

1. Acesse o sistema digitando o seguinte endereco e seu navegador: www.pmcg.ms.gov.br/nfse.
2. Em seguida, clique no link Solicitar senha de acesso.

O sistema possibilita os seguintes

MENU ) atalhos para efetuar o credencia-
O QUE E NOTA FISCAL DE SERYICOS ELETRONICA? mento para obtencéo de senha de

Aome

& Mobs Frecs| de 5= NICOs El=tromea (NFS-2) & um docum=rta que wal b T aceSSO (destaque)
Brefso atd Sletama i, e . S g B Mota Flaeal
g ubstituir as tradicionsis notag fiscaic imprescas vy M
=l dtar SEHHA WER ..l-::.-".1 [ T
. & NFS-=, implantade pele Secretana Municipal da Fazende, war simiplificar NF5-e |
JaHficar sutenticidad e a wida dog orecbadorss de ssryigac e gerar créditos pers ssus clisntes '
" bheulbar APE {midad8ps'a empresas da cidade de Campo Granda),
btk ik sl LISTA DF PRESTADORES
Bl Acesse o sistema clicando agui. Lista de
AJUNA =T Prestadoras j.
) ep fque T
¢ Pargurtas @ Rasposias h_: Acesso com certificacio digital (ICP-BRASIL), cligue agul MNFS-2 |
Marnuals da Buds —
Yidaos Tutanals
Lagislacio Tlﬂ"ﬂ."ﬂ
SRRk PECA MOTA FISCAL
Falg Conazco - Ao contratar um o oservico, solidks & ermisszo da - T
Heka Fizezl d= Servicos Eletdnica LHFE-2l. [nforme P T '\—"‘F
L rampre pare o orestador de sesdigos ooseu CPF oo trelnamaénto .79,
| | o sey GNP Exza e a suz parantia para obber of ’]
Dbtenha e ¥ | beneficior da MFS-e 5
senha de
acesso aqui. i ACESS0 AO SISTEMA
= q [ |.r...,l,|.1_| poFmalo de senha acessa sictema
| = & @rmilba & HFS-s. OBS. | Casa ndo s pos dual &
e b Wy H = HESan Aid o m rem Fnrbne bl v

3. Ao acessar a tela de cadastro, leia as informacdes destinadas ao tipo de usuario e opte de acordo com o seu perfil.

Escolha a opcédo Cadastro de Prestador de Servicos, se:
* Sua empresa for prestadora de servico e estiver obrigada a emissao de NFS-e.

Escolha a opgcéo Cadastro de Pessoa Juridica e Fisica, se:
e Sua empresa nao for prestadora de servigos

* Pessoa Fisica que utilizara o sistema somente para: consultas de NFS-e, participagcao nos sorteios ou cadastro de um novo subu-
suario.

Escolha o cadastro de acordo
com o seu perfil.

aa Cadastro de Prestador de Servigos

Credencamento para Erissag de MFSe

- Prestadores de Servicos gque estio
obrigados a emissao de MFS-e.

Feslizar Gadastro

4. Cligue em Realizar Cadastro.

B Cadastro de Pessoa Juridica e Fisica

-Pezzoa Juridica ndo prestadora de servico;
-Tormador de setvica Pessoa Fisica paral
(Consulta de NFS-=

vInscricdo no sarteio

Subuzuario para acesso ao sistema

Fealizar Gadastro
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Visao Geral Gredenciamento

O sistema apresentara o formulario de preenchimen-
to no qual deverao ser preenchidos os dados da pes-
soa juridica. Preencha todos os campos. Os campos
marcados com asterisco (*) sao de preenchimento

Credenciamento para Emissao de Nota Fiscal de Servigo Eletronica
* Campos Obrigatorios

obrigatorio. Tipo: {*  Pessoa Juridica
CNPI: = CPF do Responsavel Legal =
Razdo Social: =
CNPJ H CEP: =
Preencha com o numero do CNPJ Logradodro/Mimero: |Fl|_|a ] | *

da empresa que deseja credenciar.

(Sem ponto, barra ou hifen) Complemento:

Bairro: I Bairro ;| =
Cidade JUF: CAMPO GRAMDE [ M5 =
CPF Responsavel Legal = Ere -
Preencha o numero do CPF do Re-
sponsavel Legal da Empresa que TelefoneRamal: /
realizara a assinatura do protocolo
de solicitacao (sem ponto, barra e e e e e S e

ou hifen), este CPF deve constar

no Quadro Societario da empresa. H Descrigio da Atividade m

Email =

Informe um email valido para con- Atividades CNAE Adicionar Atividade
tato. Cuidado com erros na digita-

(#]  Descrigiodaatviade | Prinooal | Exolirr _
O email informado sera o unico ca-
nal de contato para a liberacao do
credenciamento.

Solicitar Credenciamento

Atividades Existentes no Cadastro =
O sistema apresenta as atividades ja existentes
no Cadastro Econémico, sendo possivel excluir
as atividades caso a mesma nao seja mais uti-
lizada pelo contribuinte.

Atividades CNAE =

Apresenta a possibilidade de adicionar ativi-
dades novas que nao estejam no Cadastro
Econémico. Todas as atividades informadas no
credenciamento deverao constar no contrato
social para validagao.



2.1.Informar Atividades Desenvolvidas.

O contribuinte durante a solicitacdo do credenciamento devera ter atencédo especial para a manutencao das atividades porque estas
serao utilizadas na emissao da NFS-e. O contribuinte que nao tiver um CNAE indicado em seu cadastro nao podera realizar a emissao
de NF-e para a determinada atividade.

2.2.Informando Atividades.

Ao informar o CNPJ para sua empresa, o sistema automaticamente informara a atividade desenvolvida pela sua empresa no quadro
de Atividades Existentes no Cadastro. Caso esta seja a unica atividade e esta sera a utilizada para emissao das NFS-e, finalize o
credenciamento clicando em Solicitar Credenciamento.

Para efetuar a inclusao e/ou exclusao de atividades, siga os procedimentos abaixo:

1. No quadro Atividades CNAE, clique em Adicionar Atividade.

Atividades Existente no Cadastro

Adicionar Atividade

Principal Excluir 2

Atividades CNAE

2. A tela para busca de atividades segundo classificacao CNAE é exibida. Para efetuar a busca para sua atividade primeiramente in-
forme:

Tipo de Busca
» Palavra Chave: Informe o nome ou parte do nome da atividade desenvolvida.

Oou
» (Cdbdigo CNAE: Caso conheca o codigo referente a atividade desenvolcida, informe no mesmo campo.

3. Em seguida, clique no botao Procurar.

Pesquisar por Palavra Chave ou Cadigo O campo com as atividades rela-

ABC] Procurar | _Cancelar | cionadas a descricdo informada é
Ordenar Por: (&) Cadigo CMAE () Ordem Alfabética exibido.

Incluir Atividade | Cancelar |

Cadigo Descricao CNAE
|:| 1414-2,/00-00 FABRICACAQ DE ACESSORIOS DO WESTUARID, EXCETO PARA SEGURAMNCA E PROTECAD
[]1812-1/00-00 IMPRESSAC DE MATERIAL DE SEGURAMCA
|:| 2092-4/03-00 FABRICACAD DE FOSFOROS DE SEGURANCA
|:| 2311-7/00-00 FABRICACAD DE WIDRO PLAMO E DE SEGURAMCA,
|:| 3292-2/01-00 FABRICACAD DE ROUPAS DE PROTECAD E SEGURAMCA E RESISTEMTES A FOGO

[] 3292-2/02-00 FABRICACAO DE EQUIPAMENTOS E ACESSORIOS PARA SEGURANCA PESSOAL E PROFISSIOMNAL

COMERCIO ATACADISTA DE ARTIGODS Do WESTUARIO E ACESSORIOS, EXCETO PROFISSIOMAIS E DE
SEGURAMCS

COMERCIO ATACADISTA DE ROUPAS E ACESSORIOS PARA IS0 PROFISSIOMNAL E DE SEGURAMNCA DO
TRABALHO

[] 7119-7/04-00 SERYICOS DE PERICIA TECHNICA RELACIOMADOS & SEGURANCA DO TRABALHO
[]8011-1/01-00 ATIVIDADES DE YIGILANCIA E SEGURAMCA PRIVADA

[] 8020-0/00-00 ATIVIDADES DE MOMITORAMENTO DE SISTEMAS DE SEGURANCA

[] 8424-8/00-00 SEGURAMCA E ORDEM PUBLICA

[] 4642-7/01-00

[ ] 4642-7/02-00

Incluir Atividade Zancelar
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4. Ao encontrar a atividade(s). selecione-a(s) e clique em Incluir Atividade.

Atividades CNAE ‘Adicionar Atividade!
Descrigio da Atividade | Principal | Excluir? [
3292-2/01-00 )
l FABRICACAD DE ROUPAS DE PROTECAD E SEGURAMCA E RESISTEMN O m
2 3292-2/02-00 @] Execluir

FABRICACAD DE EQUIPAMENTOS E ACESSORIOS PARA SEGLRAMCA

4642-7/01-00 : -
COMERCIO ATACADISTA DE ARTIGOS DD VESTUARIO E ACESSORIC O m v

5. Ao retornar a tela de credenciamento, as atividades selecionadas seréao exibidas no quadro de atividades.
Neste momento vocé deve informar qual delas é a atividade principal marcando a op¢ao respectiva na coluna Principal.

Caso queira excluir atividades, clique no botdo Excluir na linha respectiva da atividade a ser excluida.

6. Para finalizar o credenciamento, clique em Solicitar Credenciamento.

Cadastro Efetuado com Sucesso: Protocolo N° CGR38232009-1 Sera emitida a SO|iCi’[agéO com O
numero do protocolo gerado apds

0 preenchimento dos dados.

Sua Solidtacdo para Credencdamento de Empresa foi efetuada com sucesso!
Para poder imprimir sua Solicitacdo de Credenciamento de Empresa, que devera ser

assinada (com firma reconhedda) e entregue no local nela indicado, digue no botdo abaixo:

| Imprimir Salicitacdo N® CGR38232009-1

Caso vocé ndo possua um visualizador de PDF, digue na imagem abaixo para fazer o
download do Acrobat Reader,

Gt +
g ADOBE* READER

T Reproducao do formulario de
'E PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRAMNDE - MS constituigao.
e

SOLCITACAD DE CREDENCIAMENTO DE EMPRESA

En, Hespoidsn wEgn - CFF RGO O], rprass el oo ETpre | Emprens Presadom de Seniges

sl D CHPLF | sl 7 06 D00 D0DUOCT 00 IRFORMED g alslus o Sololsg e e Crodo { e ekl 1o ale
S Pre s Biricioal de CAMDD GRANDE - NS s SCEICTTO mocnracin para prermeby 0 aoeesss 8 mhpmenctes s niimwess sechsmin $o preons

palibes i e,

OECLAND lid Calicis gl & e Pl Elalibietn da S b o S bens Eaiiesss S5 S o il & S isjiioils &
ASENETE ST RS dA IS5 IR

ATTUND bl i (178 0 kM5

FAZED SO Emfsssa Prassdon e Senigos
WP 0000 D0 S0 gD

MRl Hetpiaraisad Haspexedivel browe

CHE DL 000 000

Bittatokydes D ohsidos:
GHAE srnchn Srenn

CARAPTI L HARTIE [ i

il A Fnlo Wil LW s
[T 2 ]

CNPJ:00.000.000/0000-0F - Protacody. CERA000D0N-0

A A ) [TF OTE [P el A TE1 10 FEF 8 T R) PRMTRe (1] LRl (e G0 0wt i (0 £ CRNas W i A 100 A L s ARAT gl eT T Lol
Apmnenin écorreria oegienl 42 culamEnie com nisgrala o fra a e 1 PRE TP T
Faw o raay ST ged @ SOns s e Aol e oF Cedsaniameni) i pEmurmmn b obrgadei w8 preo sl oo mkensasni, sy e & [Fen T §

TERFE Syl e B0 & e el S s 0 b O Wl il [ S B OO e i D DR SR | el

vl sl weini ook TR G NG W D0 0 Gl O S e PO TR

0 QO Tk (0 SR e O (R LB A DR e T R (e R g S S P S pt B AR B SR Mk M ) Hewsia

T vl g B k3 G P e T Neran OF Beaiianie o HpErrniyer e, da8 B oond B i1 pess | ThEes B R atier Bes |
1w T e R R PR [ P o BE peRECE S ST ek LOne WTeA SOl Deril, acde g Tk (K] 8k R e (0 CFF £ de Casliresiio 0 Kl D d
[EF,-

F rm sniciap B b eeetacis e 50 i Bl 6 pane de o e e

FREOTOCOL0 OF SOLICITACAD DF CREDENG IANENTD DE ENFEERA,
Ragrne bonel Empeesn Fresadom de Semvigos

WP OO e R A Prisielichi as

AmsinmiEn = rEei e e
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2.3.Entrega do Formulario de Credenciamento.

O formulario devera ser entregue no endereco: Rua. Candido Mariano, 2655 - Bairro Centro — Campo Grande/ MS.

Junto ao formulério deverao ser entregues os seguintes documentos:

a) protocolo de solicitacédo de credenciamento para obtencao da senha de acesso ao Sistema NFS-e, emitido por meio do site da
Secretaria

Municipal da Receita, no endereco eletrénico http://www.pmcg.ms.gov.br/nfse.
b)via original do CPF, do Documento de Identificacdo do representante legal e dos atos constitutivos da pessoa juridica;

c)via original ou copia auténtica da procuracao publica ou particular com firma reconhecida, acompanhada da via original do CPF e
de Documento de

Identificacdo do outorgado;

A entrega do formulario e documentacdao ndao sera necessaria 0 comparecimento do préprio interessado, nesse caso é obrigatorio
anexar a procuracao do interessado, autorizando o procurador a representa-lo neste ato, e documento original do outorgante com fo-
tografia para possibilitar a conferéncia da assinatura pelo servidor responsavel.

O formulario juntamente com os documentos apresentados sera analisado. Caso os dados preenchidos no formulario estejam corretos
e todos os documentos solicitados tenham sido entregues, a sua senha sera gerada. Apds o desbloqueio da senha pelos funcionarios
da Prefeitura Campo Grande, sera enviado um aviso ao email cadastrado com o aviso de desbloqueio da mesma.

Atencao: Caso o seu email possua algum tipo de protecao contra emails indesejados, vocé ndo conseguira receber nosso email de
confirmacao. Neste caso, antes de solicitar o credenciamento, sugerimos que desabilite a protecao.
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